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1. Bevezetés

Az Intézmény adatai

—  neve: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Ganz Abraham Két Tanitasi Nyelvii Technikum

— székhelye: Budapest XIX., Ul16i ut 303.

— (telephelye): Budapest XIX., Ul16i ut 270.

— (telephelye): Budapest XVI1I1., Hengersor u. 36.

— alapitd szerve: Budapest Févaros Onkorményzata

Budapest V., Varoshaz u. 9-11.

— feliigyeleti szerve: ~ Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
1138 Budapest Vaci ut 179-183.

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya.

A hazirend célja, hogy szabalyozott keretek kozé illessze az iskolai életet, meghatarozza a ta-
nuldk jogait €s kotelességeit az iskoldban, iskolai programokon és a tanuldk iskolai tevékeny-
ségével kapcsolatban.

Az els6 osztalyfdnoki orakon az osztalyfdnok megismerteti a kilencedik évfolyam tanuldival a
Hazirend legalapvetdbb tudnivaloit, illetve emlékezteti a felsdbb éveseket azokra. A tanuld és
gondviseldje a beiratkozaskor alairasaval igazolja, hogy az iskolaval valo jogviszony ideje alatt
betartja a hazirendben foglaltakat.

A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabol a didkdonkorményzat mindsiil a tanulok na-
gyobb kozosségének, az iskola tanulo-csoportjainak egy csoportra esé atlaglétszama pedig a
tanulok nagyobb csoportjanak.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

— A hazirend tervezetét a neveldk, a didkok és a sziil0k javaslatainak figyelembe-vételével
a tagintézmény-vezetd késziti el.

— A hazirend tervezetét megvitatjak az iskolai tanulok6zosségek, a sziiléi munka-kdzos-
ség, a tantestiilet és véleményiiket egyeztetik a tagintézmény-vezetovel.

— A hézirendet az iskola neveldtestiilete, a sziildi munkakozosség és az iskolai didkon-
kormanyzat fogadja el.

— Az érvényben 1évd hazirend modositasat kezdeményezheti:
— atagintézmény-vezeto,
— aneveldtestiilet (50% + 1 £6),
— asziiléi munkakozosség (50% + 1 £6),
— adidkdnkormanyzat iskolai vezetdsége. (50% + 1 {6)
— Az iskola hazirendje minden tanévben feliilvizsgélando.
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1.2. A hazirend iddbeli €s térbeli hatalya

A hazirend szabdlyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak —
kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban allo6 minden személyre, iskolank tanuldira, a tanulék
sziileire, torvényes képviseldire, a oktatokra és mas alkalmazottakra egyarant.

Elo6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

2. A miikodés rendje

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az oktatoi testiilet és a didkonkormanyzat javaslata figyelembe
vételével az iskolavezetés hatarozza meg. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait — a szakmai
program nevelési céljait figyelembe véve — az év kezdetekor kell meghatarozni.

Az iskola védelmét éjjel nappal miikodo portaszolgalat biztositja.
Az intézmény a tanév rendjében meghatarozott szorgalmi idében 6%°°-21%-ig tart nyitva.

A tanulok a tanmiihelybe legkorabban 6%-t61, az iskolaba 7 6ratél johetnek be.

800 100_

Tanitasi napokon a nappali tagozatos a tanulok 18™-ig, iskolai rendezvények alkalmaval 2
ig, az esti tagozatos tanulok 21%°-ig tartozkodhatnak az iskoldban.

Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak elotti €s
utani felligyeletét. Az iskola épiiletében és a hozza tartozo teriileteken feliigyelet nélkiil tanulo
nem tartozkodhat.

Az iskola a heti pihen6napokon és a munkasziineti napokon zarva tart. Belépés és benntartoz-
kodas irasbeli igazgatdi engedéllyel lehetséges.

Tanitasi sziinetek idején az intézmény az iskolavezetés altal készitett ligyeleti rend szerint tart
nyitva.

A tanul6 az iskola épiileteibe valo minden be- és kilépéskor koteles hasznalni a beléptetd kar-
tyajat. A beléptetd kartyat a bejovo évfolyam tanuldi szeptemberben kb. 300 Ft-ért vasarolhat-
jék meg.

A tanul6 a tanitasi orak idején csak a sziild kérésére, oktatoi, illetve igazgatoi engedéllyel ma-
radhat tavol az iskolabol.

A tanuld csak a tandrai végeztével hagyhatja el az iskola épiiletét, illetve 6rakozi sziinetekben
csak az orarendben eldirtaknak megfelelden mehet at az egyik épiiletbdl a masikba, a kozleke-
dési szabalyok betartdsdval. Minden mas esetben az épiilet elhagyasahoz oktatdi engedély sziik-
séges.

Az elméleti tanorak 45, a gyakorlati foglalkozasok a tanmiihelyben 45, kiils6 gyakorlati képz6-
helyeken 60 percesek. Ora és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgato rendelhet el.
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2.2. Tanitasi rend

A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorléhelyen
kell lennitik.

Az elsé ora az ,A” és ,,B” épiiletben reggel 8 oratdl, a tanmithelyben 71°-t61 kezdddik.
A tandran kiviili foglalkozasokat 0. draban, illetve délutan 140 és 17°0kozott tartjuk.

A napi munkarendet az orarend €s a csengetési rend hatarozza meg. Gyakorlati oktatason a
tanora a mihelyrend szerint kezdddik, illetve a vallalat munkarendjéhez igazodva, de figye-
lembe véve a jogszabalyokban eldirtakat.

A csengetési rend:

»A” és ,,B” éplilet Tanmthely
ora sziinet ora sziinet
0. 710 _ 755 755 _ 800 0. 715 _ 800
1. 800 _ 845 845 _ 855 1. 800 _ 845
2. 855 o 940 940 _ 950 2. 845 _ 930
3. 9°0_10% 10% - 10% 3. 9%0_10% 105 - 10%
4. 10%-11% 1130 1140 4. 10%-11%9
5. 1140_-12% 1225 12% 5 11%0_11%
6. 1245 -13% 1330 1340 6. 11%-12%
7. 13%0_14% 14%5 — 1430 7. 12%0_13% 13% _13%
8. 14%0_1515 15 — 15%0 8. 13%°_14%
9. 15%0_16% 16% — 16% 9. 14%0_-15%
10. 16'°-16% 16 — 179 10. 15% —15% 15°0 — 16%
11. 1799 _17% 1745 —17%0 11. 16%—16%
12. 179-18% 12. 16%°-17%
13. 17%0-18%

14, 181 _19%

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi, a tandra vége eldtt 5 perccel jelzOcsengetés hangzik
el.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara idében, a sziikséges eszkozokkel érkez-
zenek meg.

Indokolatlan riasztds miatt elmaradt tanitasi orat, napot a pihendnapok rovasara kell potolni.
Ennek a napnak a kijeldlése az igazgatd hataskore.

A biifében csak az 6rakozi sziinetekben szabad vasarolni.

ryr e r

A tanitési 0rak belsd rendjét az oktato hatarozza meg. Tanitasi ora alatt a tanuld nem tartézkod-
hat az oktatasi helyiségen kiviil.

A tanul¢6 fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, ¢s nem akada-
lyozhat a tanuldsban.
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A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkiili munkanapok a gyakorlati oktatdsra is
vonatkoznak. A gyakorlati képzést folytatd szervezetnél a tanuld gyakorlati képzésére nem ke-
riilhet sor az elméleti képzési napokon; a szakképzd iskola altal szervezett olyan rendezvény
napjan, amelyen minden tanul6 részvétele kotelezd; a tanuld tanulmanyok alatti vizsgaja €s a
tanulmanyokat befejez6 komplex szakmai vizsgaja napjain.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél orat meghaladja, a tanuld részére legaldbb har-
minc perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a képzési idon beliil.

Foglalkozasok kozotti sziinet a gyakorlati oktatasban: 10*° —10%°, 132° — 13%, 150 — 16%,

A gyakorlati oktaté ettdl eltéré idopontban a szakmai igazgatohelyettes engedélyével adhatja
ki a gyakorlati foglalkozasok kozotti sziinetet.

A gyakorlati foglalkozdson a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban €s tiszta munkaru-
haban kell megjelenni. A munkaruha tisztitasarol a tanulé koteles gondoskodni.

A tanuldszerzddéssel vagy egyiittmiikodési megallapodassal megszervezett gyakorlati oktatas
esetén a tanulo koteles betartani a gyakorlohely szabélyait. Az intézmény kapcsolattartdjan ke-
resztiil a foglalkozasi naplé alapjan tdjékozodik a tanul¢ altal végzett gyakorlati tevékenységrol.

2.3. A digitalis oktatasra vonatkozo6 hazirend

— A nem live orai feladatokat az oktatok az o6ra napjan 8 és 9 ora kozott teszik kozz¢ a
beadasi hataridé6 meghatarozasaval. A Google Classroomban legkésébb 9 orakor
megjelennek az aznapi feladatok.

— A live 6rahoz kapcsolodo, rovid hazi feladatokat a tanarok a live orat kovetden teszik
kozzé. Ezek beadasi hatarideje a normal drarend szerinti kovetkezd ora eldtti este.

— Az egyéb feladatok beadasi hatarideje 48 ora és 14 nap kozott hatarozhatdé meg.

— Az oktatok szamara a javitasi hataridé 10 munkanap.

— A Google Classroomban minden kurzus leirasanal szerepelnie kell az oktato altal
meghatarozott kurzusszabalyzatnak, amely a késve beadott feladatokra vonatkozé
instrukciodkat is tartalmazza.

— A live orakra a tanul6 a sajat osztalyanak live (é16) orarendjében szerepld idépontok
kezdetére koteles bejelentkezni.

— A live 6rakon minden tanul6 csak a sajat beallitasait modosithatja (némitas, video,
kép).

— Oktatoi kérésre a tanuld koteles magat lenémitani (pl. til erds hattérzaj esetén).

— Tanitasi napokon az oktatok rendelkezésre allasi ideje 9:00-15:00 o6ra kozott van, fi-
gyelembe véve az online tevékenységeket, mint az online 6rék, konzultaciok.

— Az online é16 foglalkozasokrol - a tanul6 nem készithet kép- és hangfelvételt, - a tanar
csak minden résztvevo beleegyezésével készithet kép- és hangfelvételt.
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— Hianyzénak kell tekinteni a tanuldt az online (live) 6ran:

o ha a bejelentkezett tanul6 eldre jelezte, hogy nincs, vagy nem mukodik a ka-
meraja, de van miik6d6 mikrofonja és a live 6ran a tanar altal feltett, neki sz6l16
kérdésre mégsem valaszol, nem reagal

o ha a bejelentkezett tanul6 eldre azt jelezte, hogy sem kamerdja nincs (vagy
nem miikodik), sem mikrofonja nincs (vagy nem miikodik) és chaten sem re-
agal a feltett kérdésre

o haatanulo elére nem jelezte telefonon, hogy nincs internetkapcsolata és a live
orara nem jelentkezik be.

— A hianyzokat a tanarok beirjak a KRETA napléba akkor is, ha a tanul6 igazoltan van
tavol.

— A mulasztasokrol szo6l6 igazolast a sziilonek/gondviseldnek kell e-mailben elkiildenie
az osztalyfonoknek.

2.4. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valo tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és
szakértdi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes.

A konyvtar szolgéltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A konyvtar haszndlati
rendjét a szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az igazgatoval vald egyeztetést kovetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 21
oraig befejezddik, valamint hogy oktato feliigyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok eldkészitésében, lebonyolitdsaban, lezardsaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitlik. Az osztalytermekben
tartott osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — az oktato feliigyeletével — a rendez-
vényt szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozéasok — fakultacio, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészito, tehetség-
gondozo6 és felzarkoztato stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.5. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamos energiaval, fiitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intéz-
mény berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is fi-
gyelmeztetni. A tanulok az elektronikai €s elektromos eszkdzeiket (mobiltelefon, tablet, laptop,
hangszorod,...) csak tanari engedéllyel tolthetik az iskolaban.

Az iskola épiiletében, a tornaterem 61t6zdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és ma-
sok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatdt az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijeldlt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe
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csak az oktato, illetve gyakorlati oktaté engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel
lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 koteles tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és
eszkozeit. A gyakorlati foglalkozasok kozotti sziineten kiviil a termet rovid idére csak a gya-
korlati oktatd engedélyével hagyhatja el.

Az orakozi sziinetekben a tanulok a folyosokon, vagy az udvaron tartézkodhatnak. Az osztaly-
termekben csak igazgatdi engedéllyel maradhatnak. Az osztaly az osztalyfonok egyetértésével
kérelmet irhat az igazgato részére, melyben az osztalykozosség vallalja az osztalyterem allaga-
nak megovasat, ¢s tudomasul veszi kartéritési kotelezettségét. Ezt a kérelmet az osztaly minden
tanuldja koteles aldirni. Az osztaly és az igazgat6 altal aldirt szerz6dést a tanteremben ki kell
fiiggeszteni.

A tanorak kozotti szlinetek a felfrissiilést szolgaljak. A tanarok és a didkok ezt a jogot kotelesek
tiszteletben tartani.

Ebédsziinet: az 5. 6rat kovetd sziinet 122°-12%.
Az ebédlben a tanuldk csak az ebédl16i hasznalati rend szerint tartozkodhatnak.

A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utan — az oktat6 feliigyeletével — a tanulok a székeket
a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta,
tanulésra, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el.

A rendhagy6 teremberendezést végzo osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az utolso

Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd iddszakban zarva kell tartani. A he-
lyiségekbdl valo tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az d&ramtalanitasrol. Az
évkdzi tanitasi sziinetekben €s a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az ligyeleti napokon tar-
tozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az igazgato eldzetes irasbeli engedélyével
lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de
csak az igazgato irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitojegyként — a kdlcsonve-
vonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az igazgato helyettesnél le kell adni.

A testnevelés Oran a tanuld az eldirt felszerelésben koteles részt venni. A tornaterembe utcai
cipdvel belépni tilos.

Az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartdzkodhat.

Az iskolahoz kapcsolodo teriiletek hasznalatanak rendjét a 3. szamt melléklet tartalmazza.

2.6. Az elektronikus naplohoz val6 sziil6i hozzaférés modja

Az iskolaban haszndlt elektronikus naplo adataiba a sziilé/gondviseld az online feliileten az
iskola altal szamara — sziil6i jogon — biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet.
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Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeit elektronikusan is teljesitheti. Az osztalyfonok
tajékoztatja a sziiloket a fogadoorak, a sziildi értekezletek idépontjarol és mas fontos esemé-
nyekrdl legalabb 6t nappal az esemény el6tt.

3. A tanulokkal osszefiiggé szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése erdekében meghatarozott szaba-
lyok
Pénzt, értéktargyakat a tanulo csak sajat felelésségére hozhat magéval.

A testnevelés 6ltoz6ben hagyott értékekért (kardra, mobiltelefon, stb.) az iskola feleldsséget
nem vallal. A tanulo6 az értéktargyakat az oktatonak, az 6ra megkezdése eldtt megdérzésre atad-
hatja.

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének
jelentés megzavarasara, személyhez fiz0d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkal-
mas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre €s
a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény dertil, a tanuld koteles azt jelenteni
illetve atadni az oktatonak, aki az elvett targyat zarhat6 szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul
értesiti arrdl a tanulo sziil6jét és kozli vele, hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény
fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Elmeéleti orakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon,
okostelefon (smartphone), tablet, iPod, walkman, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhatd
digitalis lejatsz6 vagy mas, a tanitas-tanulds megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata a tanu-
16k szamara tilos, kivéve, ha az oktatd masképpen rendelkezik.

Tanitasi 6rara mobiltelefont és egyéb technikai eszkozt a tanora védelme érdekében lenémitott
allapotban, az iskolataskéban elhelyezve szabad bevinni. A tanitdsi 6ra alatti hasznalatuk fe-
gyelmi vétségnek mindsiil, kivéve, ha az oktaté masképpen rendelkezik. Ha a tanul6 e szabalyt
megszegi, koteles a telefont az oktato kérésére kikapcsolt allapotban atadni.

A tanulénak tilos az iskolaban személyekrdl fényképeket és video felvételeket késziteni.

Az iskola rendezvényein (linnepek, bemutatd ordk, stb.) késziilt fényképek felkeriilhetnek az

iskola honlapjara, kiadvanyokban (egyetemi portfolidkban is) felhasznalhatok.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjak be, csak tanari engedéllyel
és feliigyelettel miikodtethetik azokat.

Tilos az iskoldba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szaro- és
vagoeszkozok, tlizgytjtasra alkalmas eszkdz, napraforgdmag, kartya, dohény, szeszes ital, gyt-
1ékony vegyszer, robbandszerek. A tanuldk a gyakorlati oktatashoz sem vihetnek be sajat tulaj-
dontt munkaeszkozt €s gépet.

Az iskola épiiletébe sem hazi-, sem kedvenc allat nem hozhat6 be.
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Az iskola teriiletén — tandran, o6rakozi sziinetekben, iskolai rendezvényen, stb. — tilos szeren-

csejatékot tizni (kartya, fogadas, stb.).

Egyéb eloirasok:
A didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet
jelentsenek.

Az iskolai rendezvényeken a tanulok magatartdsaban, a kozéletben tarsadalmilag elfogadott

normak az iranyadok.

Iskolai rendezvényeken a vendégekre is az iskolai hazirend eldirdsai érvényesek. A vendégek
magatartasaért a vendéget hivo a felel6s.

Kartérités

Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben a nevelési-oktatasi in-
tézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytéallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:
a) gondatlan karokozas esetén a kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas

napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven széza-
lekat,

b) ha a tanuld cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kdtelez6 legkisebb munkabér — a karokozas

napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott —6thavi Osszegeét.

A tanuloszerzodéssel gyakorlati oktatasban résztvevo tanulora vonatkozo kartéritési sza-
balyok:

A tanulo a tanuloszerz6désbdl eredd kotelezettségeinek vétkes megsértésével a gyakorlati kép-
z¢ést folytatd szervezetnek okozott kart koteles megtériteni. Ha a tanul6t a gyakorlati képzésben
valo részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytato szervezet koteles azt megtériteni.

A tanul6 a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbol okozott kar értékének o6t-
ven szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a tanulo
pénzbeli juttatdsanak egyhavi 0sszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevo tanulo részére a gyakorlati képzés szervezoje (iskola/gazdal-
kodo szervezet) — a tanulo altal okozott, de a tanul6 altal meg nem téritett karok fedezetére —
feleldsségbiztositast koteles kotni.

3.2. Ovo-véds intézkedések

Tanuloink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Az oktatdsra az elsd osztalyfonoki
oran kertl sor az iskola baleset- és munkavédelmi felelosének iranyitdsdval. Ennek megtortén-
tét a tanulok alairasukkal igazoljak, az osztalyfonokok a naploban rogzitik. A szamitastechni-
kai, konyvtari, gyakorlati és a testnevelési foglalkozas megkezdése eldtt évente egy alkalommal
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munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak. A gyakorlati oktatasban résztvevok
a gyakorlati képzéshez kapcsoldddé munka- és tlizvédelmi oktatasban részesiilnek, melyet a
munkavégzés eszkdzeiben, koriilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek. A gyakor-
lati oktatas soran az iskola gondoskodik a szerszamok, gépek, eszkdzok munkavédelmi tor-
vényben megfogalmazott biztonsagos lizembe helyezésérdl, a rendszeres feliilvizsgalatarol €s
karbantartasarol, ennek részletes szabalyait az iskola munka ¢és tlizvédelmi szabalyzata tartal-
mazza.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Tiz esetén, riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az
¢épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival.

A tanulot a gyakorlati képzésével 0sszefliggésben kedvezményes étkeztetés, utikoltség-térités,
munkaruha, egyéni védoéfelszerelés (véddoruha), tisztalkodasi eszkoz és kdtelezo juttatasok ille-
tik meg.

Azokat a védo, 6vo eldirasokat, amelyeket — a szervezeti miikodési szabalyzat eldirasainak
megfelelden, 6sszhangban az egészséges életmddra vonatozd tdmogatd intézményi munkarend-
del — a tanuloknak az iskolaban vald tartdzkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz.
melléklete tartalmazza.

Az 6vo, védo eldirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes korti egészségfejlesz-
tési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel Gsszhangban kell értelmezni €s alkal-
mazni.

A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara — az adott tanévre
meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és véddndi rendelés vehetd igénybe.

3.3. Pedagdgiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennitik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd,
illetve a rendezvényen feliigyeld tanarnak.

A kirandulocsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feliigyelete alatt
all. A csoport tagjai egylitt utaznak, tiraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl elta-
vozni csak akkor lehet, ha a kisérd oktatdo megengedi.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

A téritési dijakkal és tandijakkal kapcsolatos szabalyozasrol a 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. ren-
delet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl 34-36. §-a szerint a munkaltatd
dont.
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Téritési dijkoteles:

— a nem tankoteles tanulonak az iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt az évfolyam masodik alkalommal térténd megismétlésekor a koznevelési kozfel-
adatok,

— a fliggetlen vizsga,

— az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol

— atanuldi jogviszony fenndllasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti siker-
telen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javitd- €s potlo vizsgija,

— atanuldi jogviszony megsziinése utdn megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- €s
potlo vizsgat is), tovabba a tanuloi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem
fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga.

Tandijkoteles:

— a nevelési-oktatasi intézményben a szakmai programhoz nem kapcsolédo nevelés és
oktatds, valamint az ezzel dsszefiiggd mas szolgaltatas,

— kozépfoku iskoldban a tanulményi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam
harmadik és tovabbi alkalommal torténd megismétlése,

— atanuldi jogviszony keretében a harmadik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkészii-
1¢és, beleértve a méasodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javitd- és potlo vizsgait
is. Ebbdl a szempontbol kivétel az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kiviili
szakképzésben szereztek. Nem szamit méasodik szakképesitésnek a meglévd szakképe-
sitéssel betolthetd munkakor magasabb szinvonalon vald ellatasat biztositdo képzésben
— szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott korben — szerezhetd szakképesités,
példaul a szakképesités-raépiilések. Ingyenes az iskolai rendszerii szakképzésben valod
részvétel az enyhe értelmi fogyatékos €s az egyéb pszichés fejloddési zavarral kiizdo ta-
nuld részére a masodik szakképesités megszerzéseéig.

A téritési és tandij a fenntarto altal meghatarozott keretek kozott a tanulmanyi eredménytdl
fliggden €s a tanuld szocidlis helyzete alapjan csékkenthetd.

Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

o

Az étkezési téritési dijakat havonta eldre, a megel6z6 honap meghatarozott napjain kell az gaz-

dasagi ligyintézénél befizetni, melyekrdl hirdetményt helyeziink el a konyhan, illetve az iskola
tobb pontjan, valamint az iskola honlapjan is megtekinthetd.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dijat csak abban az esetben nem szamolunk el, ha az
étkezést a tanuld vagy sziildje legalabb egy nappal elére a gazdasagi ligyintézénél lemondja.
Ebédet lemondani minden nap 8°°-ig lehet, ebben az esetben a méasnapi ebédet jovairjuk, ha 8%
utan torténik a lemondas, akkor a rakovetkezd 2. naptol irjuk jova az ebéd arat.

Igény esetén lehetéség van potbefizetésre, szabalyai ugyanazok, mint a lemondasénak: 8%-ig
megtorténd befizetésnél masnaptol tud ebédelni, 8% utani befizetésnél azt kovetd 2. naptol.

Az arra jogosultak igénylés €s igazolas ellenében az étkezést 50 %-os dijkedvezménnyel, vagy
ingyenesen vehetik igénybe. A kedvezményre jogosultak a résziikre jaro kedvezményre csak a
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sziikséges igazolasok becsatolasatol, és/vagy a kedvezmény igénybevételéhez sziikséges Igény-
161ap benyujtasatol jogosultak.
50 %-o0s kedvezményre jogosult a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold
1997. évi XXXI. tv. 21/B.§ (1) bekezdés b)-d) pontja és a (2) bekezdése szerint:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek;

— tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek;

— csalddjaban harom vagy tobb gyermeket neveldk.

100%-o0s kedvezményben részesiil (ingyen étkezhet):
— nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy
— utégondozoi ellatasban részesiil

Az étkezéssel kapcsolatos részletes tajékoztatd, valamint az igénylélapok elérhetdk a gazdasagi
iigyintézonél és az iskola honlapjéan.

3.5. A szocidlis 0sztondij, a szocidlis tamogatas megallapitasanak ¢és
felosztasanak elvei

rrrrrr

nyiben erre az iskola jogosult az osztalyfonok véleményének kikérése utan az oktatoi testiilet
dont.

A szocidlis 0sztondijak, illetve timogatdsok odaitélésénél eldonyt €lvez az a tanulo, aki hatra-
nyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli, egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili, to-
vabba akit az egyik sziiléje egyediil nevel, vagy akinek magatartasi és tanulményi munkaja
kiemelkedod.

A gyakorlati képzést szervez szervezet a tanulot szocialis tdimogatasban részesitheti.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankonyvellatas rendjében tanévenként az aldbbi teriiletekre tériink ki:
— azingyenes tankonyvellatasra jogosultak kore, a jogosultsag igazoldsanak modja,
— atankonyvellatassal 0sszefiiggd feladatok, hataridok,
— a tankOnyvellatasban kozremiikodok feladatai: igazgato, tankonyvfelelds, konyvtaros,
munkak6zdsség vezetok, osztalyfonokok, oktatok.

A tankonyvrendelést oly mddon készitjiik el, hogy a tankonyvtdmogatés, a tankonyvkolcsonzés
az iskola minden tanulo6ja részére biztositsa a tankdnyvhoz valo hozzajutas lehetdségét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolank lehetévé teszi, hogy azt a sziilok
megismerjék. A sziilé nyilatkozhat arr6l, hogy gyermeke részére az 0sszes tankdnyvet meg ki-
vanja-e vasarolni vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankonyvvel
kivanja megoldani.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari dllomanyéba keriilnek. Az ingyenes tankonyvhoz
a tanulok kolcsonzés utjan jutnak.
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Az iskolai tankonyvkolcsonzés soran biztositjuk, hogy a kdlcsonzést igénybe venni kivano ta-
nulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankonyv kolcsonzése soran a
konyv a szokdsos hasznalatot meghaladé mértéken tul sériil, a tankdnyvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskort tanuld sziil6je az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol szdrmazo érték-
csokkenést (amortizacio). A tankonyv elvesztése esetén a tanulo, illetve sziiloje koteles a tan-
konyv beszerzési arat megtériteni. A tanuldnak felréhaté ok miatt megrongalodott tankonyvet
a tanuld/sziilo koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét
megfizetni.

3.7. A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elvei, az elosztas
rendje

A tankdnyv vasarlasdhoz biztositott — nem alanyi jogon jard — allami tAmogatas tanulok kdzotti
szétosztasanak modjardl és mértékérdl évente dont a neveldtestiilet. Amennyiben e tamogatas
a szocialis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban megfogal-
mazott elveket kell figyelembe venni.

A tankonyvtamogatasba beszdmit a tartds konyvhasznalat.

3.8. Tantargyvalasztas

A tagintézmény vezetje minden tanév aprilis 20-ig kdzzéteszi azon valaszthatd tantargyakrol
sz010 tajékoztatdt, melyekbdl az iskola a kovetkezd tanévben emelt szintli képzést ad.

Az egyes tantargyakbol a két év anyaga egymadsra épiil, ezért a méasodik évre 11j tantargyat nem
valaszthat, ugyanakkor a megkezdett targy folytatasa nem kotelezo.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanulod esetén sziildje, a tizennegyedik életévét betdltott
tanulo esetén a sziild és a tanuld kdzosen, tizennyolcadik életévét betdltott tanuld esetén maga
a tanulo, a sziil6 egyetértésével minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek. A technikum tanuléi a 10. és a 11. osztalyban jelent-
keznek emelt szintli képzés(ek)re majus 20-ig. A tanulok az igazgatd engedélyével junius 20-
1g modosithatjak valasztasukat.

A tanuldk a jelentkezésiikkel tudomasul veszik, hogy a kovetkezd tanévben a képzés orainak
latogatasa kotelezd. Az értékelés és a képzésrol valo hidnyzasuk kezelése is a hazirendben leir-
taknak megfelelden torténik.

A képzés induldsanak feltétele a fenntartd altal meghatarozott minimalis csoportlétszam meg-
1éte.

3.9. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eloirasok

A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokrol, valamint az
egyéb foglalkozasokrol igazolni kell.
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A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a sziilé (gondviseld), vagy nagy-
kort tanul6 elézetesen, de legkésébb a mulasztds napjan koteles az osztalyfonokot értesiteni
(ha az osztalyfénok nem elérhetd, az iskolatitkarsagon iizenetet hagyni) a hianyzas okarol akkor
is, ha a tanul6 gyakorlati oktatasrol hidnyzik.

Egy tanév folyaman csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 6 alkalomig (félévente 6sz-
szesen legfeljebb 3 napig) az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb, vagy 3 alkalomnal t6bb tavol-
maradas esetén az igazgatd adhat.

A mulaszt6 tanul6 iskoldba jovetelének elsO napjan, de legkésdbb a hianyzast kovetd elsé osz-
talyfonoki oran igazolhatja mulasztasat. Az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni. Az
orvosi igazolast a sziild alairasaval hitelesiti, a sziil6i igazolast irdsban az ellen6rz6 kdnyvben,
vagy elektronikusan elkiildve jelzi az osztalyfénok felé. Gyakorlati foglalkozasrél torténd mu-
lasztas esetén a tanuld gyakorlati képzést folytatd szervezetnek is bemutatja az igazolasat. A
tanul6 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt nem iga-
zolja tdvolmaradasat. Utdlagos igazolds nem fogadhato el.

A tanul6 mulasztdsa igazolt, ha
— tavolmaradésat naploszdmmal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi zarojelentéssel
igazolja. Tanuldszerzodés keretében folyd gyakorlati oktatas keretében tappénzre jogo-
sitd orvosi igazolas sziikséges.
— hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja;
— eldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztalyfonoktdl, vagy az intézményve-
zet6tol.
Amennyiben az igazolas barmely esetben kiilon dokumentummal torténik, a sziildnek azt ala-
irasaval hitelesitenie Kkell.

Ha a tanorardl valo tdvolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja (pl. ver-
senyen vald részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak te-
Kinti. Oktato és gyakorlati oktatd csak sajat orajarol, foglalkozasarol szakmai, pedagogiai in-
dokkal vagy az iskolakdzdsség érdekében eldzetes egyeztetést kovetden engedheti el a tanulot,
¢s igazolhat mulasztast az osztalyfonoknél.

A varhat6 tadvolmaradasra vonatkozo kikéréket (sportegyesiilet, kulturalis csoport, kiilfoldi uta-
z4s stb.) fliggetleniil az utazas iddtartamatol az osztalyfonoknek kell bemutatni a tAvolmaradas
megkezdése el6tt. A 3 napnal hosszabb tavolmaradast az igazgat6 engedélyezheti.

A mulasztasokra vonatkozo6 szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is vonat-
koznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

Testnevelés
— A mozgasszervi sériilés miatt szakorvosi ellatasban részesiild, — de nem betegallomany-
ban 1év6 tanulo — koteles az elméleti oktatason részt venni.
— Az egy honapnal nem hosszabb testnevelési felmentést a testneveld oktatonak az ora
eldtt be kell mutatni. Utolag hozott igazolas nem fogadhato el.
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Késés

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rarél, egyéb foglalkozasrdl, az drat, foglalkozast tartd
oktato a késés tényét, idejét az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. A
késések idotartamat Ossze kell adni, és amennyiben az eléri a tanora, gyakorlati foglalkozas,
egyéb foglalkozas teljes idétartaméanak megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak
mindsiil.

A kés6 tanul6d nem zarhat6 ki a tanérardl, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A késo tanul6 az 6rat nem zavarhatja.

A kozlekedési okok miatti késés igazolhato. Napkozben csak az iskolai kotelességtelje-
sités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato.

Az igazolatlan hianyzas kovetkezményei:

Az iskola értesiti a sziil6t -— kollégista tanuld esetében a kollégiumot is — ha a tankoteles
tanuld els6 alkalommal igazolatlanul hidnyzott (2011. évi CXC. torvény 43. § (9) be-
kezdés).

Az értesitésben felhivja a sziild figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kovetkezmé-
nyeire.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot is, ha a tanul6 igazolatlan hidnyzasa a tiz
orat eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoételes tanul6 hianyzésa eléri a 30 o6rat, akkor az iskola a sziil6 mellett értesiti az
altalanos szabalysértési hatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen ebben
az esetben szabdlysértési eljaras indul. Amennyiben a tankételes tanuld igazolatlan hi-
anyzasa eléri az 50 orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatdsagot értesiti.

A nem tankdteles tanuloknak 30 6ra utdn minden kiilon eljaras nélkiil megsziintethetd a
tanuldi jogviszonya (2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol).
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— Az igazolatlan mulasztéas az alabbi fegyelmezd intézkedéseket vonja maga utan:

e 5igazolatlan ora esetén: osztalyfonoki figyelmeztetés
e 10 igazolatlan ora esetén: osztalyfénoki intd

e 15 igazolatlan ora esetén: osztalyfénoki megrovas

e 20 igazolatlan ora esetén: igazgatoi intd

e 25 igazolatlan dra esetén: fegyelmi eljaras inditasa

Amennyiben az adott fokozattal a tanuldo mar rendelkezik, a soron kévetkezo fegyelmezési fo-
kozatot kell alkalmazni.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok osszesitett oraszamara vonatkozoan a kovetkezo
szabalyok érvényesek:

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, és a jegyei alapjan a teljesitménye nem értékelhetd, a 2011.
évi CXC. torvény 53. § szerint nem osztalyozhatd. A szaktanar javaslatdra a tantestiilet a to-
vabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat el6.

Ha a tanul6 mulasztasa egy tanévben meghaladja a szakképz6 évfolyamokon (OKJ vagy SzJ
szerint folyd szakmai képzés) az elméleti tanitasi orak 20 szazalékat, egy adott tantargybol a
tanitasi orak 30 szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhato,

akkor az oktatdi testiilet dont az osztalyozovizsgara vagy évismétlésre vald utasitasarol.

Ha az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok szama egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkoz6 Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20%-4t, a tanuld tanulmanyait csak az év-
folyam megismétlésével folytathatja.

Ha a gyakorlati képzést tanuldszerzddés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi,
az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzdjarulasa is sziiksé-
ges. Azonban, ha a tanul6 mulasztasa a hiisz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs,
¢és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja,
és az eldirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismét-
1ésének kotelezettsége alol. Errdl az oktatodi testiilet a gyakorlati képzdhely javaslatara az intéz-
mény szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

Mulasztas a szorgalmi idészakon Kiviili 6sszefiiggé szakmai gyakorlatrol:

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az Gsszefliggd szakmai gyakorlati
képzési id6 (0raszdm) 20%-4t, a tanuld az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette (magasabb
évfolyamra nem 1éphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mu-
lasztdsa nem haladja meg az sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszdm) 5%-at, és az
igazolatlan mulasztasat potolta, a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati
kovetelményeket, a tanulo magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szer-
vezoje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra 1épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjé-
nek javaslatara a szakképzd iskola oktatoi testiilete dont. Az igazolatlan mulasztas nem halad-
hatja meg az 0sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 5%-at. Az igazolatlan mu-
lasztast a tanul6 potolni koteles.
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3.10. A didkkorok mitkodésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok mitkddhetnek.
— Diédkkor 1étrehozéasat minimum 8 tanul6 kezdeményezheti.
— Az iskoldban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.
— A diadkkort csak az igazgato altal megbizott személy irdnyithatja, vezetheti.
— A diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az igazgatonak az adott tanévet megel6z6 tanév vé-
géig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziildi szervezet iskolai veze-
t0sége. A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetéségek figyelem-
bevételével — az éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a neve-
16testiilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl az érdeklédoket tajékoztatni kell.

3.11. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkeénti kovetel-
ményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo
vizsgara jelentkezés modja €s hatarideje

Ha a tanul6 hidnyzasa adott félévben meghaladja adott tantargybol a 30%-ot, koteles a tantargy-
bol osztalyozo vizsgat tenni; ha a két félévben 0sszesen 1€pi at a 30%-ot, a neveldtestiilet dont-
het az osztalyoz6 vizsgardl, vagy a jegyek alapjan torténd értékelésrdl, ha az elégséges szamau.
Ha a hidnyzas mértéke a tanévben meghaladja a 250 orat, a szakképzésre felkészitd képzési
szakaszban az elméleti 6rak 20%-4t, a tanév végén nem osztalyozhatd, magasabb osztalyba valo
1épése csak sikeres osztalyozo vizsga letétele mellett lehetséges. A vizsgara a tanuldt a sziilé
irasban jelentkezteti és felkésziti. A szakképzésben a gyakorlati oktatasra vonatkozé mulaszta-
sokkal kapcsolatos szabalyokat az intézmény szakmai programja tartalmazza.

Az osztalyoz6 vizsgék ideje:
— marcius 1-15-ig (félévkor nem osztalyozhato tanulok osztalyozovizsgai)
— aprilis1-15-ig (eldre hozott érettségik osztalyozovizsgai)
— Junius 1-15-ig (magantanulok osztalyozovizsgai).
— junius 16-30-ig (tanév végén nem osztalyozhatd tanuldk osztalyozdvizsgai)

4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo

14

intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

4.1. A tanulok jutalmazasanak elvei €s formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanasit vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztély, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez, az

19



Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Ganz Abraham Két Tanitasi Nyelvii Technikum

iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulményi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélke-
dokon vesz részt, vagy barmely mas modon hozzéjarul az iskola jé hirnevének megoérzéséhez
¢s noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:

— szaktanari/szakoktatéi dicséret: odait¢lését a szaktanar hatarozza meg,
adhato az adott tantargyban elért versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gytij-
tomunkéért és folyamatos kiemelkedd tanulméanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb.
munkaért;

— osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont,
adhato tobb dicséret alapjan, vagy egyszeri kdzosségi munkaért;

— igazgatdi dicséret:
adhat6 tanulmanyi varosi, megyei, orszagos versenyen elért 1-10 helyezetteknek, vala-
mint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedo teljesitmény nyujt.

Az iskolaban — a tanév végén — elismerésként a kdvetkez6 dicséretek adhatok:
— tantargyi dicséret: odaitélésérdl az oktatd/szakoktatd dont,
adhato a kiemelkedd tanulmanyi teljesitményért
dont,
— neveldtestiileti dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok javaslata alapjan az év végi osz-
talyozo konferencidn az oktatoi testiilet dont az alabbi érdemekért:
e kiemelked6 tanulmanyi eredmény,
e példamutatd szorgalom,
e igazolatlan hianyzas nélkiili tanév,
e versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel,
o kulturalis tevékenység
e aziskola érdekében végzett tevékenyseg (kozosségi munka),

e kiemelkedd sporttevékenység.

A tanulok jutalmazésara a tanulok gyakorlati képzOhelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzohely javaslata alapjan a ju-
talmazasrol a neveldtestiilet dont.

A tanév végi dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

A jutalmak formai:
— konyvjutalom, konyvutalvany
— targyjutalom,
— oklevél,
— tanulmanyi 6sztondij, amelyben az iskolai alapitvany kuratoriumi dontése alapjan, az
adott-tanévben legjobb tanulmanyi eredményt elérd diakok részesiilhetnek.

Az igazgatdi és a nevelGtestiileti dicséretet a tanévzaro linnepségen, végzos tanuldk esetén a
ballagason hozzuk nyilvadnossagra és adjuk at a jutalmakat.
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A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitd tanuldi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell fog-
lalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

4.2. A fegyelmez0 intézkedések formai €és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulét, aki tanuloi jogviszonyabol fakado 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok tel-
jesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hézirend eldirdsait megszegi, fe-
gyelmezo intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmez6 intézkedések formai:

— szobeli figyelmeztetés (négyszemkozti, vagy tanuldcsoport elétti),

— irasbeli figyelmeztetés (pl.: magatartasi vétség, felszerelés hiany), amely lehet:
e oktatdi/szakoktatoi
o osztalyfonoki

— irasbeli intés (egyszeri vétségért, figyelembe véve annak sulyossagat és varhatd hatasat,
vagy ha a tanul6 sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot, pl.: 3 szakta-
nari figyelmeztetés), amely lehet:
e oktatoi/szakoktatoi
e osztalyfonoki
e igazgatdi

— irasbeli megrovas (t6bbszori vétségért, figyelembe véve annak sulyossagat és varhato
hatasat), amely lehet:
e oktatoi/szakoktatoi
e osztalyfonoki

A fegyelmezo intézkedések adasa esetén az alabbiak szerint biztositjuk a fokozatossag el-
vét:

Harom fegyelmezé intézkedés utan — amely lehet harom szaktanari (ha egy oktaté adja, akkor
szaktanari figyelmeztetés = szaktanari intés = szaktanari megrovas, vagy ha tobb oktat6 adja,
akkor lehet barmilyen szaktanari a vétség stilyossagatol fiiggden) — a tanuld osztalyfénoki fi-
gyelmeztetést kap. Minden tovabbi elkdvetett vétségért a kovetkezd, magasabb foku fegyel-
mez0 intézkedést kell alkalmazni: osztalyfénoki intés = osztalyfonoki megrovas = igazgatdi
figyelmeztetés = igazgatoi intés

A fegyelmez6 intézkedést altalaban az oktatd vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az igaz-
gatd és/vagy az oktatoi testiilet hoz a fegyelmi eljaras soran, a 2011. évi CXC. Torvény 58. és
59. § szerint.

Fegyelmi biintetés:
—  megrovas,
— szigorl megrovas,
— meghatéarozott kedvezmények csokkentése, megvonasa,
— athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoléaba,
— eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
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— kizaras az iskolabél.

A biintetést kiszab6 fegyelmi jogkor gyakorldja a vétség sulyossagatol fiiggden mérlegelés utan
dont a fokozatrol. A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat ellen a tanuld, vagy gondviseldje
fellebbezéssel élhet, melynek soran irdsban kérelmet nytjthat be az iskola fenntartojahoz egyéni
érdeksérelme, illetve torvényességi kifogasokra alapozva. (Feliilvizsgalati kérelem, Torvényes-
ségi kérelem).

A 20/2012. EMMI rendelet 53-62. § szerint, ha a fegyelmi eljaras elinditasanak oka konkrét
személyek kozotti konfliktus (tanuld — tanuld, illetve tanuld — feln6tt kozott), lehetdség van
elozetes oktatasiigyi kozvetito (,,békéltetd”) eljarasra, akkor, ha ehhez a sértett (kiskoru eseté-
ben a gondviseldje) irasban hozzajarul.

A fegyelmi eljaras meginditasardl sz6lo értesitésben a kotelességszegd tanulo (illetve kiskoru
esetében a gondviseldje) figyelmét erre a lehetdségre felhivjuk, valamint arra, hogy amennyi-
ben ¢lni kivan ezzel a lehetdséggel, az értesités atvételét kovetd 5 munkanapon beliil irasban, a
fegyelmi bizottsag elndkének jeleznie kell.

Az iskolai fegyelmez6 és fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos biintetés, a fokoza-
tossag elve és a neveld célzat érvényestil.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s
a tanulot legalabb az osztalyfonoki intésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek:
— durva verbalis agresszio,
— amasik tanuldo megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa,
— az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmodosito szerek) iskoldba
hozatala, fogyasztasa,
— aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas,
— aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsagdnak megsértése.

A fenti fegyelmez0 intézkedések gyakorlati képzdhely javaslatara is kiadhatok, illetve a gya-

korlati oktatoi fegyelmezd intézkedés kiszabhato.

5. A tanulok jogai és kotelességei

5.1. A tanulok jogai

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkeészitését szolgald helyiségeknek és felszere-
léseinek hasznalatara tanitasi idoben, tanoran kiviili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi
ideje alatt. Munkasziineti napokon val6 vagy az oktatasi idon kiviili hasznélathoz az intézmény-
vezetd eldzetes irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket és 1étesitményeket a tanulok csak
pedagogus feliigyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek haszndalata soran minden esetben
be kell tartani a munka- és tlizvédelmi, energiatakarékossagi ¢s vagyonvédelmi elbirasokat.
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A tanulo6 torekedjen arra, hogy kotelességeinek teljesitése és jogainak érvényesitése mindig
Osszhangban legyen. Az alabbi jogosultsdgok minden tanulot megilletnek a tanuléi jogviszony
alapjan.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyqjtotta tanulmanyi és egyéb fog-
lalkozasokat és szolgaltatasokat (korrepetalas, tanfolyam, emelt szintli érettségire vald
felkészités, fejlesztd foglalkozasok, sportkor, konyvtar, tanuldszoba, kedvezményes ét-
kezés),

személyiségét, Gnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

érdemjegyeirdl, a tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon (szoban és irdsban is),
vallasi és vilagnézeti meggy6zddésének megfelelden hit és vallasoktatasban részestiljon
a2011. évi CXC. torvényben a 35. § éltal szabalyozott modon,

részt vegyen tanulmanyi-, illetve sportversenyeken,

csak napi 2 témazaro6 dolgozatot irjon, melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez. Ha
a témazar6 idopontjaban a tanuld hianyzik, vagy aznap jon el6szor iskolaba, akkor an-
nak poétlasara a szaktanarral egyeztetett idépontban tanéran kiviil keriil sor. A dolgozat
poétlasa kizarolag igazolt hidnyzas esetén, a tanar altal kijelolt korrepetalds oran tortén-
het. Amennyiben a tanul6 a kijel6lt iddpontban nem jelenik meg, dolgozata elégtelen.
napi tananyagbdl irasbeli — és szobeli felelet formajaban eldzetes bejelentés nélkiil is
lehet szamonkérés,

kiértékelt irasbeli munkajat tiz munkanapon beliil kézhez kapja,

részt vegyen a tanuloi kozéletben, miikddtesse tanuldi dnkormanyzatat, azok intézmé-
nyeit, ehhez kérje a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsola-
tos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

valaszto és valaszthato legyen a diakszervezetekben,

kezdeményezze az iskola altal tdmogatott, pedagdgiai programmal dsszhangban 1évo
didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, diakkorok, onképzokorok stb.) 1étrehozasat és
ezek munkdjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon, tanulmanyi
szerzddést kosson,

egyéni, kozosségi problémai megoldasadhoz kérje tandrai, osztalyfénoke, az iskolaorvos,
szakember, illetve az iskolavezetés segitségét,

irasban kérje atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe, az iskola mésik tagozatara
az évfolyam masik osztalyaba, vagy az osztaly masik tanul6csoportjaba.

Felmentés

A tanul6 az intézmény vezetdjéhez benyujtott kérelem alapjan felmentésért folyamod-
hat a tantargyak értékelése és mindsitése alol. A kérelemhez csatolni kell az orvosi vagy
a szakértdi véleményt.

A felmentési hatarozat egy tanévre szol.
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— A kérelmet minden tanév szeptember 15-ig Gijra be kell adni a megfeleld dokumentumok
csatolasaval.

— A tanév kozben sziiletett szakértdi javaslat alapjan a kérvény a tanév folyaméan is bead-
hato.

— Végzds tanuld az érettségi vizsgan abban az esetben kaphatja meg a felmentést, ha a
kérelmét a szakértdi véleménnyel az érettségi jelentkezési hataridéig leadta. A kdnnyi-
tést, vagy felmentést azonban csak akkor érvényesithetjiikk szamara, ha a tanul6 az érett-
ségi vizsgat megel6zo két tanév alatt a szakértdi vélemény alapjan kérte és igazgatoi
hatarozatba foglalva megkapta a konnyités, felmentés lehetdségét.

Etkezés

— A tanuldk részére az iskola épiiletében 1€v6 ebédldben étkezést biztositunk, melyért té-
ritési dijat fizetnek. A befizetés egy honapra eldre torténik. A befizetés mindenkori ha-
taridejérol szolo tajékoztatd az ebédldben, az iskola pénztaranal és a honlapon olvas-
hato.

— A hatalyos torvények alapjan kedvezményes étkezést vehet igénybe minden olyan ta-
nuld, aki szocialisan hatranyos koriilmények kozott él.

— Az étkezés téritési dijanak visszafizetésérdl a befizetés helyén és a honlapon tajékozod-
hat.

Tankonyv
— A tanul6 és sziil6, vagy gondviseld a tanév végén tajékoztatast kap a kovetkezd tanév
teljesitéséhez sziikséges tankonyvekrol.
— A leendd els6 évfolyamos tanulok ezt a tijekoztatast irasban, a beiratkozaskor kapjak
meg.
— A kozponti forrasbol finanszirozott tankonyvellatasban a jogszabaly szerint meghataro-
zott tanulok részestilnek.

Tanulok altal eléallitott termékek

Az iskolai foglalkozas keretében a tanulo altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulot illeti meg,
ha a dolgot az 4ltala hozott anyagbol késziti el. Ez esetben a tanul6 tulajdonjogat — irdsos meg-
allapodas alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuloi jogviszonybdl ered6 kotelezettség telje-
sitése soran a tanulo altal iskolai anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A
kiskort tanul6 sziildje megallapodhat az intézményvezetdvel abban, hogy a tanul6 az altala
készitett dolog tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat
az anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében 1étrehozott termékek, szolgaltatasok tulajdonjoga az ok-
tatasi intézményé.

5.1.1. 4 tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tiszt-
ségviselOk utjan — az intézményvezetdhdz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didk-
onkormanyzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.
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A tanul6i véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segitd forumok és eljarasok az iskolaban
kiilonosen a kdvetkezok:

— diakkozgytlés,

— osztaly és iskolai didkonkorményzat.
Diakonkormanyzat
Az iskola, tanuloinak tajékoztaté és tajékozodo foruma a Didkkdzgyiilés. Osszehivasanak ideje
minden év aprilis honapja.

Az iskola Didkdnkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a Diakkdzgytilésen torténik.

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton keresztiil ér-
vényesithetik jogaikat.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

A didkdnkorményzat minden tanévben javaslatot tehet egy tanitds nélkiili munkanap felhasz-
nalasara, melynek programjat a tantestiilet segitségével allitja 6ssze. A nap programjanak a pe-
dagdgiai programmal 6sszhangban kell lennie.

Sérelem
Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanul6 esetén torvényes képviseldje - a torvényben
eléirt médon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.

A tanul6 vagy sziilei altal irdsban benyujtott barmilyen kérvényére — 15 munkanapon beliil —
irasban valaszt kell kapnia a cimzettdl.

5.1.2. A tanulo és a kiskoru tanulo sziiloje tdajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola vezetdje az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktudlis
tudnivalokrol az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb évente két alkalommal,
hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tdjékoztatja.

Az osztalyfénokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A tanul6t és a tanuld sziileit a tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasarol az oktatok szoban és az
ellendrz6 konyvben, az elektronikus naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
intézményvezetdje a sziiléi szervezet vezetéségének iilésén minden tanév elején szoban, az is-
kolaba 1€p6 szamara leginkabb lathatd helyen elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan,
irasban tajékoztatja.

Az osztalyfonokok az osztalyok sziiloi értekezletein a sziil6ket szoban tajékoztatjak, félévente

egyszer.

A szakoktatok hetente egy oraban fogadoorat tartanak, félévente egyszer — novemberben, il-
letve marciusban — fogadodélutant tartunk. Ezek idépontjairdl a tanul6 ellendrzé konyvében, és
az iskola honlapjan adunk t4jékoztatast.

A sziilok és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kézvetleniil
vagy valasztott képviseloik, tisztségviselok Utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott {igyben
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érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziil6i
szervezethez fordulhatnak.

Hivatalos iigyek intézése
— Tanitasi id6ben a tanul6i hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 13
¢és 15 ora kozott. Tanitasi sziinetekben az iskola kiilon ligyeleti rend szerint tart nyitva.
— Az osztaly tobb tanulgjat érintd ligyekben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

5.2. A tanulok kotelességei

Az osztalyok rendjéért az osztalykozosségek és az egyének is felelosséggel tartoznak.

A tanulé kotelessége, hogy:

— Dbetartsa az iskolai hazirendet,

— az iskola minden épiiletébe vald be-, és kilépéskor haszndlja a beléptetd kartyajat,

— tartsa tiszteletben az intézmény pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanulotarsait és
emberi méltosadgukat, jogaikat ne sértse,

— részt vegyen a tanorakon, kotelezd foglalkozasokon, szakmai gyakorlaton, a kotelezo
iskolai rendezvényeken, valamint a valasztott foglalkozasokon,

— a gyogytestnevelésre utalt tanulok a gyogytestnevelési foglalkozason kotelesek részt
venni,

— rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek meg-
felelden - tanulmanyi kotelezettségének,

— Dbiztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsd feltételeket (pl.: csend, rend, fegyelem)

— atanulédshoz sziikséges felszerelést (pl.: tankonyv, fiizetek, taneszkdzok, testnevelés fel-
szerelés) magaval hozza,

— segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyoméanyainak apolasat és tovabbfej-
lesztését,

— Ovja maga €s tarsai testi €pségét, tartsa be az egészségvédelmi és tlizvédelmi szabalyo-
kat az iskolai és gyakorlati oktatas helyszinein,

— az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az osztalyfonok iranymutatasa alapjan a
helyhez, alkalomhoz il16, az iddjarasnak megfeleld 6lt6zékben jelenjen meg,

— viselkedésével a tanulonak mindenkor meg kell felelnie az iskola elvérasainak, az illet-
len, tragar szavak, kifejezések hasznalata fegyelemsértd, ezért biintetendd,

— atanulo az iskolai iinnepélyeken ilinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes jellegii ru-
haban (sotét alj, fehér ing) jelenjen meg.

— az el6irdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds sordn hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet.

— Az intézményben és azon kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a dohdnyzas (1999.
évi XLIL torvény 2.§ (4) bekezdés a) pontja) és az egészségre karos élvezeti cikkek
fogyasztasa! Olyan személy, aki tudatmodositd szerek (alkohol, drog stb.) hatasa alatt
all, az adott foglalkozason, illetve eseményen nem vehet részt.
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5.3. Tanuloi feleldsokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban tanuloi feleldsok a hetesek és a tanuléi ligyeletesek. A hetesek (csoportonként 1
f6) megbizatasa egy-egy hétre szol. Ha a hetes hidnyzik, helyettese a csoportnévsorban utana
kovetkezd tanuld lesz.

A hetesek feladatai:

— felel6sok az osztaly, a csoport rendjéért,

— gondoskodnak a tanterem eldkészitésérdl (letorlik a tablat, gondoskodnak krétarol),

— jelentik a hidnyzodkat,

— felligyelik az osztélyt (csoportot) a tanar megérkezéséig, a fegyelmezetlen tanulokat fi-
gyelmeztetik,

— ha az orat tart6 szaktanar a becsengetés utan 6t perccel nem érkezik meg, jelentik a
tanariban, és/vagy az igazgatdsagon,

— tanteremvaltds esetén meggydzddnek a tisztasagrol, arrdl, hogy a tanterem rendeltetés-
szerlien hasznalatba veheto-e, €s errdl tajékoztatjak a szaktanart,

— sziinetekben a tantermet kiszelloztetik,

— az utolso tanitdsi ora utdn gondoskodnak a tisztasagrol (a padokban és a padlon szemét
ne legyen), becsukjak az ablakot, lekapcsoljak a vilagitast, ellendrzik, hogy a székek
felkeriiltek-¢ a tanuloi padokra.

A hetesi kotelezettség elmulasztisa esetén annak stillyossagatol fliggden az osztalyfonok dont a
fegyelmezd intézkedésrol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni!

6. Az egészséges életmaodra nevelést szolgalo intézményi sza-
balyok

A nevelGtestiilet a didkonkormanyzattal egylittmiikodik az egészséges életmod — az életkori
sajtossagoknak megfeleld — népszeriisitéséhez sziikséges targyi €s személyi feltételek biztosi-
tasaban.

A délutani sportfoglalkozasokat a foétkezést kovetden legaldbb 30 perc utdn szabad csak elkez-
deni.

7. A panaszkezelés rendje

A panaszkezelés 1épcséfokai
1) Konkrét esetben eljaré személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfénokhoz viszi,
2) Az osztalyféndk kezeli a problémat, vagy az altalanos igazgatohelyetteshez fordul,
3) Az igazgatohelyettes kezeli a problémat, vagy az intézményvezetdhoz fordul,
4) A panasztevo kozvetleniil az intézményvezetéhoz fordul.
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Panaszkezelés tanuld esetében

A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.

Az osztalyfénok aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az
nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor
a probléma megnyugtatdan lezarul.

Abban az esetben, ha az osztalyfonok nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a
panaszt azonnal az éltalanos igazgatohelyettes felé.

Az altalanos igazgatohelyettes 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldaséhoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap idétartam utan
az érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

Az intézményvezetdje a fenntarté bevonasaval 15 munkanapon beliil megvizsgalja a
panaszt, koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A folyamat gazdaja az altalanos igazgatohelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panasz-
kezelés folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot az
adott 1épésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

8. A sziilo kotelességei és jogai

2011. évi CXC. torvény 72. § alapjan:

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges felté-
telekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez min-
den tdle elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodeését, tanulményi eldmenetelét, és hogy kapcsolatot tartson fenn gyer-
meke neveloivel,

biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallési, vi-
lagnézeti meggydzOdésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat iskolat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézmé-
nyét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba

biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
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részvételét, ha a tanuloval foglalkozo pedagdgusok kezdeményezésére a nevelOtestiilet erre ja-
vaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzo
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziilo joga kiilonosen, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirend;jét, tajékoz-
tatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen rész-
letes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozdsat, és annak munkdjaban, tovabba a sziildi
képviseldk megvalasztdsdban, mint valaszto, és mint megvalaszthato személy részt ve-
gyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet megvizsgalja,
¢s arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt ve-
gyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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1. sz. melléklet

1. Iskolai védo, 6vo eloirasok

[Hézirend 3.2. pontjahoz]

1.1. Védo-ovo eldirasok, melyeket a tanulok egészsége, testi €psége
védelmében az iskolaban tartozkodas soran bekell tartani

A tanulokkal az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a foglalko-
zéasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartdsformakat a szorgalmi id6
megkezdésekor, valamint szlikség esetén (pl. osztalykirandulds) életkoruknak és fejlettségi
szintjilknek megfelelden ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi naploban kell doku-
mentalni.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama
¢s tanc, testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagogus koteles az elsé tandraban
a tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl és azok megeld-
z¢ési modjarol.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriiletnek megfeleld munka- és tlizvédelmi oktatéast
kell tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas 1ényegi koriilményei és
eszkozrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléforduldsakor kovetendd teenddket a ve-
sz¢élyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili foglalkoza-
sokon, rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyekén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
bilincselekménynek szamité tudatmodositod szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A tanulékat érint6 rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiik-
kel kapcsolatos eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védondvel a rendszeres kapcsolattartas az iskolavezetés fel-
adata.

Az iskoldban a rendszeres egészségligyi felligyeletet az iskolaorvos és a védond biztositja.
Feladatuk a szlir@vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (stly-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), egészségiligyi alkalmassagi kovetelmények vizsgalata, oltasok
elokészitése, valamint preventiv jellegii eléadasok megszervezése kiilonbozd korcsoportok sza-
mara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.
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A vizsgalatokrol eldzetesen, €s az azok soran felmeriilé6 megallapitasokrol a sziilok értesi-
tést kapnak.

A tanulok csoportos fogaszati sziirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes fogészati
rendelOben évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A sziirdvizsgalaton valo részvételt, va-
lamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanulokat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

1.2. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatd személy és elérhe-

tosegenek meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az iskoldban az intézményvezet6 altal e felada-
tokkal megbizott oktato latja el, aki eldzetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a tanulok
rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetségét, fogadoora-
jat az iskola informacids csatorndin (tandri hirdetdfal, faligjsag, honlap) megfelelé6 modon nyil-
vanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus is be-
kapcsolodik a problémdk megoldasaba.

1.3. Baleset-megeldzési el6irasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakul6 neveldtestiileti iilésén az oktatokkal, az elsd tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tiizvédelem legfontosabb sza-
balyait.

Az iskola teriiletén mindenki kételes ugy viselkedni, dolgozni €s kornyezetét kialakitani,
hogy senkit ne tegyen ki ¢€let- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulonak biztositani kell a szlinetekben valé6 mozgasi lehetdséget.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak oktatd vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
feliigyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhet6 oktatonak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendel6be
at kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfondk, vagy akadalyoztatasa esetén
mas érintett oktatd tajékoztatja a sziilot.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en kell jegy-
zOkonyvben rogziteni.
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2. sz. melléklet

2. Az iskolahoz tartozo l1étesitmények, helyiségek és eszko-

zok hasznalati rendje

2.1. A tandran kiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kiviili foglalkozéasok a tanorai foglakozasokat kovetik. A résztvevokkel egyeztetett
idépontban, az intézmény nyitvatartasi idején beliil, 14%° és 17°° kozott szervezhetdk, ha a fog-
lalkozas tanitasi 6raval nem {litkozik, és helyét, idejét egyeztették az altalanos igazgatohelyet-
tessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozési terv rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

2.2. A tehetséggondozo €s a felzarkdztatd foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk koziil
barki igénybe veheti. Ezek idopontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd oktatok nevét az is-
kola honlapjan minden tanév szeptemberében kdzzéteszi az intézményvezeto.

2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

E szabalyozas célja az, hogy a szamitastechnika termekben 1év6 gépeket a lehetd leghosszabb
ideig, a lehetd legtobben tudjak hasznalni. Ahhoz, hogy ezt a célt el tudjuk érni, a termek és a
gépek hasznalatat keretek koz¢é kellett szoritani. A rendszabdly nem a tanuldk korlatozésat ki-
véanja elérni, hanem éppen forditva, a lehetd legtobb tanuloé szamara kivanja kulturalt koriilmé-
nyek kozott biztositani a szamitogépekhez vald rendszeres hozzaférést.

Az informatikai rendszernek minden iskolai alkalmazott és didk felhasznaldja lehet, ha elfo-
gadja a felhasznaloi szabalyzatot, és ezt aldirasaval tantsitja. A felhasznaloi jogok az alkalma-
zotti, illetve a tanuloi jogviszony megsziinéséig gyakorolhatok. A végzds diakok azonositoja
pedig a tanuldviszonyukkal egyiitt szlinik meg.

Altalanos szabalyok

— Az oréra érkezd tanulok az ora kezdési idépontjaban kotelesek a kijeldlt helyen (tante-
rem elott, hossza folyoson) csendben varakozni. A késve érkezd tanuldk az 6ra mene-
tébe csak ugy kapcsolddhatnak be, hogy ezzel sem a tobbi tanuldt, sem az orat tartd
oktatd tevékenységét nem zavarjak.

— A tanulok a terembe az orat tartd oktatd (helyettesitd oktatd) vezetésével, illetve hiva-
saval egyszerre 1éphetnek be.

— Kabatot, ruhat, egyéb személyes holmit a kijeldlt helyen kell tarolni.
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A szamitogép asztalokhoz csak fiizet (papir), konyv €s irdeszkoz vihetd. (taska, sapka,
stb. nem tarthato az asztalok és székek kornyékén) Minden egyébhez az 6rat tartd oktatd
engedélye sziikséges.

Ertékeire mindenki sajat maga feliigyel. Kabatban, taskéban, stb. elhelyezett értékekért
az iskola nem vallal feleldsséget.

A szamitogépteremben helyi iilésrend van érvényben. Ez azt jelenti, hogy minden tanuld
a szamara kijelolt gépen dolgozhat. Ettdl csak az orat tartd oktatd engedélyével térhet
el.

A szamitogépeken mindenki 6nalléan dolgozik. Kifejezetten tilos a szomszéd széken
il6 tanulo gépéhez atnyulni és ott valamilyen miiveletet végezni. Tovabba tilos 6t indo-
kolatlan beszéddel zavarni. Ez alol kivétel, ha az orat tarté oktatd masként rendelkezik.
(P1.: csoportokat alakit ki valamilyen feladat k6zos elvégzése érdekében, stb.)

A szamitoégépteremben enni, inni és minden ehhez hasonlo6 tevékenységet végezni TI-
LOS. (csokoladé, szotyi, stb.)

A terem ablakat csak az orat tartd oktatd, illetve az altala felkért tanul6 nyithatja ki és
csukhatja be.

Az elektromos fokapcsolot csak az oktatd, vagy az altala megnevezett tanuld kapcsol-
hatja. Tanul6 ezen kiviil csak akkor nyulhat a fékapcsolohoz, ha ezzel nagyobb veszélyt
harit el.

A tanulok ora alatt a helyliket csak az 6rat tartd oktatd engedélyével hagyhatjak el.

A tanulok kotelességei

A tanul6 a rendszer hasznalata soran koteles a felhasznaloi szabélyzatot betartani, az
Internet hasznalataban pedig a Netikett az irdnyado.

A tanul6 engedély nélkiil nem hasznalhat sajat adathordozo6t, nem masolhat, nem tele-
pithet programot és egyéb allomanyt (kép, video, zene, jaték, stb.) sem a helyi gépre,
sem a halozatra.

A tanul6 nem pazarolhatja a rendszer eréforrasait.

sait.

A tanuld, nem tordlhet semmit a munkaédllomas hattértarolojanak C: meghajtdjarol, a
TEMP konyvtar tartalmat kivéve.

A tanulok kdotelesek a rendszerrel kapcsolatos hibakat észleléskor azonnal jelezni az 6rat
tartd oktatonak vagy rendszergazdanak.

A tanul¢ felelds sajat jelszavaért. Tilos a jelszot masnak atengedni, vagy mas jelszavat
hasznalni.

Minden itt nem részletezett kérdésben, a hazirendben leirtakat kell figyelembe venni.

A szabalyzat megszeg6inek biintetés jar. A biintetés altalaban eltiltas, amely a rendszer hasz-
nalatat a tanorakra korlatozza, de megvonhatja az Internet hasznalatanak lehetdségét is. A biin-
tetés mértékét a vétség sulyatdl fliggden az informatika oktato, a rendszergazda, illetve az iskola
vezetése hatdrozza meg. A legsulyosabb vétség, ha valaki mas felhasznalo jelszavanak meg-
szerzésére torekszik, vagy azt megszerzi. Ekkor minimalisan 1 év eltiltasban részesiil.
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A tanulok jogai

— A tanulok csak az oktatd engedélyével hasznalhatjak a munkadllomasokat, valamint az
azokra és a haldzatra installalt szoftvereket.

— A tanuldk csak az oktatd engedélyével hasznalhatnak sajat adathordozot, pendrive-ot és
CD-t, de ezek virusmentességérdl a gépbe helyezést kdvetden azonnal meg kell gyo-
z6dniiik.

— A tanuldk adataik (dokumentumok, levelek) tarolasara sajat teriiletet kapnak, amelyhez
- rajtuk kiviil - csak a specidlis feladatot ellatd felhasznalok férhetnek hozza.

— A didk felhasznalok tanéran kiviil is hasznélhatjdk a szamitégépeket, elsésorban a héazi
feladat megoldésara, az 6ran tanultak gyakorlasara, az Internet elérésére.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozo6 rendszergazdai utasitdsokat mindenki kote-
les betartani.

Az iskola kdnyvtaraban a tanulok hasznalhatjdk a szamitogépeket.

2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatétermek hasznalata

A tanuldk a tanmithelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktato engedélyével tartdz-

kodhatnak.

A tanuldknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 10 perccel meg kell jelennitik
a gyakorlati oktatas helyszinén.

A tanuldknak a gyakorlati foglalkozdson a munkavédelmi szabalyoknak megfelel6 munkaru-
haban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapotban kell megjelennitik.

A kiilonboz6 €kszerek viselése balesetveszélye, ezért szigoruan tilos.

A tanul6 a gyakorlati foglalkozasok sordn az eszkdzokkel, gépekkel, szerszdmokkal kiilonds
gondossaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott berendezé-
sekre, eszkozokre.

Az anyagokkal takarékosan, kelld gondossaggal koteles gazdalkodni.

Bérmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktatonak, és mindent
meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért.

A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben €s tisztan hagyja el.

2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi id6ben és tanitasi idon kiviil csak a testnevelok engedélyével és feliigye-
letével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérldk.

E fejezet alkalmazasaban testneveld alatt a testnevelés szaktargyi orat tartd helyettesitd peda-
gbgus, tovabba a sport szakoktato is értendo.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal
hozni.
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A felmentett tanulo a testnevel6 altal kijeldlt helyen tartozkodik az ora teljes idotartama alatt,
amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa.

Az é4llando felmentett, a részlegesen felmentett, a gydgytornara utalt tanulok felmentésiikrdl az
iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testneveldnek. Az allandé felmentéssel ren-
delkez6 tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rdkon, ha az a tanitasi nap elsé vagy az utolso
oraja.

Esetenkénti felmentést a testnevel? is adhat sziil6i irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata
alapjan.

A testnevelési orara érkezd tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az 6ltdzoket,
csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsongetésig az 6ltoz6ben fegyelmezetten viselkedve var-
jék az oktatot. Az ora végén az 61t6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak
annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6lt6z6ben. Ezek elzarasardl az ora elotti
sziinetben a testneveld gondoskodik, mig az 6lt6z6k és zuhanyozok rendjéért, tisztasdgaért a
tanulok feleldsek.

A tanuloknak ismerniiik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi eldirasokat. Tan-
orai baleset esetén, a tanuld azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

2.6. Az ebédld hasznalatanak rendje

A konyhaba kizardlag az ott dolgozdk léphetnek be.

Az ebédlot, az ebédido kivételével zarva kell tartani.

Az ebédlot a tanuldk a nyitva-tartas alatt vehetik igénybe.

Etkezés el6tt — az egészségvédelem érdekében — ajanlott a kézmosas.

Az étkezési jegyet at kell adni a konyha dolgozdjanak.

Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkozoket a kijelolt helyen kell beadni.

Mindenkinek be kell tartani a kulturélt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkezd
tisztasagara, rendjére.

2.7. Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtar felhasznaldi kore

A konyvtari szolgaltatasokat az iskola didkjai, oktatdi, adminisztrativ és technikai dolgozoi ve-
hetik igénybe a nyitvatartasi iddben. Az intézményben tanitasi gyakorlatot végzd hallgato a
vezetd oktatd feleldsségvallalasa esetén kolcsondzhet dokumentumot. A helyben olvasés ter-
mészetesen szamukra is biztositott.
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Beiratkozas

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan. Az olvaso beiratkozaskor kotelezett-
séget vallal a konyvtarhasznalati szabalyok betartdsara. A konyvtarhasznalati szabalyzat az is-
kola konyvtaranak honlapjarol elérhetd.

A tanul6- és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges konyvtari tartozas rendezése utan
engedélyezhetd.

A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar tanitasi napokon 8 — 16 6raig van nyitva, tanitasi sziinetekben pedig zarva tart. A
konyvtar nyitva tartdsa a konyvtar ajtajara kifliggesztve és az iskola honlapjan is olvashato.

A konyvtar szolgaltatasai
a) A konyvtari allomany helyben hasznalata

Az iskolai konyvtar alapvetd feladata, hogy allomanyaval és szolgaltatasaival segitse az intéz-
ményben folyd oktaté-neveld munkat. Eppen ezért minden olvas6d szamara biztositja a teljes
gylijtemény egyéni és csoportos hasznalatat.

Az iskolai konyvtar dokumentumai kdziil csak helyben hasznélhatdak:
— kézikonyvek
— folydiratok

A csak helyben hasznalhatéo dokumentumokon piros jelzés talalhato.

Ezeket a dokumentumokat az oktatok egy-egy tanitasi Orara, illetve egyéb indokolt esetben (pl.
felkészités tanulmanyi versenyre) a konyvtar zardsa és nyitasa kozotti idore a tanulok is kikol-
csondzhetik.

b) Konyvtari dokumentumok kolcsonzése

Az iskolai konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni. A kol-
csOnzést a nyilvantartasban rogziteni kell.

A tanuldk kolcsonzési nyilvantartasa osztalyonként ,,Olvasok és kdlcsonzések nyilvantartasa”
cimi fiizetekben torténik. Az atvételt a kolesonzd alairasaval hitelesiti. A feln6tt kdlcsonzések
a Szirén integralt konyvtari rendszer Kolcsonzés moduljaban keriilnek rogzitésre.

Az iskola konyvtarabol a tanulok egyszerre 6t darab konyvet kdlcsondzhetnek egy honapos
iddtartamra, amelyet a tanitasi év ideje alatt igény szerint meg lehet hosszabbitani abban az
esetben, ha mas nem jelezte azt, hogy sziiksége lenne az adott dokumentumra. Kivételt képez-
nek ez aldl a tankdnyvtdmogatéassal rendelkezdk, akiknek tankonyvei konyvtari konyvek, ami-
ket hasznalatra vettek at. Szamukra addig az idépontig kell biztositani a kikdlcsonzott tankony-
vek hasznalatat, amig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan felkészités folyik, illetve ha
az adott targybol vizsgat lehet vagy kell tenni a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt.

A pedagdgusok a tanitdshoz és az esetleges tanulmanyaikhoz a sziikséges iddre kolcsonozhet-
nek ki dokumentumokat.

A visszahozott konyveket a konyvtarosnak kell 4tadni, aki kivezeti azt a kdlcsonzési nyilvan-
tartasbol.

Szandékos rongalas (elszakitott, kivagott, dsszefirkalt, ledntott konyv) vagy a konyvtari konyv
elvesztése esetén az olvasonak azonos tartalmu kdnyvvel potolni kell a hianyt, vagy meg kell
téritenie az okozott kart.
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Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankonyv rendeltetésszeri hasznalatdbol szarmazo ér-
tékcsokkenést.

c) Csoportos hasznalat

Az osztalyoknak, tanuldcsoportoknak, szakkoroknek a szaktanarok, osztalyfonokok a konyvtar
nyitva tartasi idejében szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak. A kdnyvtari TV, amelyhez vide6
¢s DVD lejatszo is tartozik, lehetdséget biztosit az osztalyok, tanulécsoportok szamara a kozos
filmvetitésekre.

d) Tajékoztato szolgalat keretében eligazitast ad a konyvtar és dokumentumai, illetve a konyv-
tari rendszer hasznélatdhoz sziikséges ismeretekrol, és a kdnyvtari szolgaltatasokrol.

e) Segiti az iskolai munkahoz, tanulmanyi versenyekhez, iskolai tinnepélyekhez sziikséges iro-
dalomkutatast, esetenként témafigyelést, 6nallo irodalomkutatast is végez.

f) Ajanlé bibliografiak készitése

g) Az iskolai kdnyvtar letéti allomanyt helyezhet el: szaktantermekben, tanari szobakban.

A letéti allomanyt a tanév elején veszik at, és a tanév végén adjék vissza a megbizott neveldk,

akik az atvett dokumentumokért anyagi felel6sséggel tartoznak, és az atvett allomanyt nem
kolcsondzhetik.

h) Az iskola gyiijteményében megtalalhaté dokumentumokrol — a megfeleld jogszabalyok fi-
gyelembevételével — a kdnyvtaros masolatot készithet.

1) Internet- és szamitogép hasznalat
A konyvtar hazirendje:

— A konyvtarban tilos enni, inni, szemetelni! Vigyazzunk a tisztasagra €s a rendre!

— Nyilt lang hasznalata és a dohanyzas szigoraan tilos!

— Az olvaséteremben mindenki tartdzkodjon a hangos és a tragar beszédtol!

— A polcrol levett konyveket a helytikre kell visszatenni!

— A konyvtar berendezésének megrongalasa kartéritési kotelezettséget von maga utan!

— A konyvtari szamitogépeket csak feliigyelettel, a konyvtaros engedélyével lehet hasz-
nalni. A szamitogép és kornyezete allapotaért az azt hasznalo didk feleldsséggel tarto-
zik. A beadllitasokat (rendszer, jelszd, bongész0d, kezddlap, hattér) tilos megvaltoztatni!
Uj programot csak a konyvtaros engedélyével lehet telepiteni. Minden hibat, iizemza-
vart azonnal jelezni kell! A konyvtari szamitégépeken nem szabad a j6 izlést sértd web-
lapokat bongészni! Hasznalat utdn a szdmitdgépet és a monitort is ki kell kapcsolni.

2.8. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti egy alkalommal orvos, heti két alkalommal pedig védénd rendel. A rendelé-
sek az orvosi szoba ajtajan kifliggesztett rendelési idoben vehetdk igénybe.

A tankoteles tanulok évenként egy alkalommal kiilon beosztas szerint, fogédszati, szemészeti és
altalanos szlirévizsgéalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanuldkat és a sziildket az osz-
talyfonok értesiti.

A képzési 1d0 alatt a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodik a tanuld rendszeres orvosi vizs-
galatardl, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot az iskolaorvos latja el.
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A vizsgalatokon vald részvétel kotelezd, a hianyzok a potlasrol egyénileg kotelesek gondos-
kodni.
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3. sz. melléklet

3. Az intézményben miikodo egyezteto forumok nyilatko-
zatal

3.1. Diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkonkorményzata .......... €V et ho ......... napjan
tartott iilésén megtargyalta. Alairdsommal tanusitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési
jogat jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest, .......... €V e, hoénap ....... nap

didkonkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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3.2. A neveldtestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény neveldtestiilete .......... €V e ho ........ napjan tartott
értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, ........ €V e honap ......... nap

hitelesitd neveldtestiileti tag

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatarozatképesséeg
megallapitasa; az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és
aranya, keltezés, a jegyzokonyv-vezeto és a hitelesitok aldirdsa.)
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3.3. A sziil6i szervezet nyilatkozata

A hézirendet az intézmény sziil6i szervezete ........... €V e ho .......... napjan tartott
értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, .......... €V e, honap ...... nap

hitelesito szulo

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatarozatképesséeg
megallapitasa; az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és
aranya, keltezés, a jegyzokonyv-vezeto és a hitelesitok aldirdsa.)
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3.4. Fenntartoi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 25. § (4)
bekezdése értelmében a fenntartdra tobbletkotelezettséget telepitd rendelkezések érvénybelé-
péséhez a fenntartd engedélye sziikséges.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra, a mikddtetdre
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mitkodtetd egyetértése sziikséges.”

A hézirendben szerepld koltségvetési tamogatast igényld feladatok megszervezése, végrehaj-
tasa elott legalabb 30 nappal az intézmény koteles beszerezni a fenntartd engedélyét.

A tobbletkotelezettség mértékérdl a fenntart6 a hatalyos koltségvetésének figyelembe vételével
dont.

Kelt: Budapest, .......... EV et hoénap ...... nap

fenntarto képviseldje

(A fenntartoi értesités helye a hazirendet jovahagyo hatarozatrol.)
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Fiiggelék

3.5. Jogszabalyi hattér
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
2013. CCXXXII. torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
2011. évi CLXXXVIL. térvény a szakképzésrol
1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol
2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrol
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VII1. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koz-

nevelési intézmények névhaszndlatarol

17/2014. (111. 12.) EMMI-rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas, a

tankonyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl
4/2002. (I1. 26.) OM-rendelet az iskolai rendszer(i szakképzésben részt vevo tanulok jutta-
tasairol

328/2009. (XI1. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulmanyi 6sztondijrol
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