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Jogszabalyi hattér

A 2024/2025-6s tanév fontos feladatainak meghatarozasa és a munkaterviink dsszeallitasa az
oktatoi testiilet altal elfogadott Szakmai Program, a tantestiileti értekezleten, illetve a didkon-
kormanyzati iilésen elhangzott javaslatok, az igazgatd és az igazgatOhelyettesek javaslatai, a
munkakozdsség-vezetdk altal benyujtott munkatervek és a kovetkezd dokumentumok figye-
lembevételével tortént:
— A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)
— aszakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény
— 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
— Szakképzés 4.0 — a szakképzés és felndttképzes megujitdsanak kozéptav szakmapoli-
tikai stratégidja 1168/2019. (111.28.) Korm. hatarozat
— A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
— Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény
— A munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi . térvény
— A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
— A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
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— 235/2016. (VII. 29.) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérdl és a koz-
alkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézmények-
ben torténd végrehajtasarol szold 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet modositasarol

— A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

— Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol szol6 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet

— A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.)

— A felséoktatasi felvételi eljarasrol szolo 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet

— A Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos neve-
1ési igényl tanuldk iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol szolo 32/2012. (X. 8.)
EMMI rendelet

— A nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve €s a nemzetiség iskolai oktatasanak irany-
elve kiadasarol szolo 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet

— A két tanitdsi nyelvil iskolai oktatas irdnyelveinek kiadasardl szo6lo 4/2013. (I. 11.)
EMMI rendelet

— A Kormany rendelete az aktualis tanévre vonatkozo6 szakmaszerkezeti dontésrol

— A tanév rendjérdl szol6 oktatasért felelés miniszteri, illetve a KIM tanév rendjérél szo16
rendelete

— A munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz616 miniszteri rendelet

A tanév helyi rendje

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 109.§ (1)-(2), valamint a 33/2024. (V111.27.) KIM rendelet
szerint a 2024/2025. tanévben a szakképzésben a tanév helyi rendjének ,,...elkészitésé¢hez az
igazgato kikéri a fenntarto, a szakképzési centrum részeként miikodo szakképzd intézmény ese-
tében a féigazgato, a képzési tandcs, a tanuldkat érintd programokat illetéen a diakonkormany-
zat, tovabba, ha a szakiranyu oktatds nem a szakképzd intézményben folyik, a dualis képzdhely
véleményét is.”

A tanév szorgalmi idészaka

Elsé tanitasi nap: 2024. szeptember 2. (hétfd)
Utolso tanitasi nap: 2025. junius 12. (csiitortok)
A szorgalmi id6szak els6 féléve: 2024. szeptember 1. - 2025. januar 17.

Az elsb féléves tanulmanyi elérehaladasrol a tanulét illetve gondviseldjét az elektronikus nap-
16n keresztiil tajékoztatjuk 2024. januar 24-ig.

A végzisok €s a 12. technikusok kozismereti oktatasanak utolso napja:
2025. aprilis 30. (szerda)
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A tanitasi napok szama 0sszesen 176.

Tanitas nélkiili munkanapok
2024. oktober 22. (kedd)
2025. januar 17. (péntek)
2025. majus 19. (hétfo)

2025. janius 13. (péntek)

Iskolai tanitasi sziinetek
Oszi sziinet: 2024. oktober 26. — 2024. november 03.
A sziinet elOtti utolsod tanitasi nap: 2024. oktober 25. (péntek)
A szilinet utani elsd tanitasi nap: 2024. november 4. (hétfo)
Téli sziinet: 2024. december 21. — 2025. januar 5.
A sziinet el6tti utolso tanitasi nap: 2024. december 20. (péntek)
A szilinet utani elsd tanitasi nap: 2025. januar 6. (hétfo)
Tavaszi sziinet: 2025. aprilis 17. — 2025. 4prilis 27.
A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap: 2025. aprilis16. (szerda)

A szilinet utani elsd tanitasi nap: 2025. aprilis 28. (hétfo)

Munkanap athelyezések

2024. december 7. szombat 2024. december 24. kedd helyett
2024. december 14. szombat 2024. december 27. péntek helyett
2025. majus 17. szombat 2025. majus 2. péntek helyett

Unnepnapok, munkasziineti napok

2024. oktober 23. (szerda) Az 1956-0s forradalom és szabadsagharc iinnepe
2024. november 1. (péntek) Mindenszentek

2024. december 25. (szerda)  Kardcsony

2024. december 26. (csiitortok) Karacsony

2025. januar 1. (szerda) Ujév

2025. marcius 15. (szombat) Az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc iinnepe
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2025. aprilis 18. (péntek) Nagypéntek

2025. aprilis 20. (vasarnap)  Husveét

2025. dprilis 21. (hétfd) Husvét hétfé
2025. majus 1. (csiitortok) A munka linnepe
2025. junius 9. (hétfo) Piink6sdhétfo
Témahetek

Pénziigyi és vallalkozdi témahét
— 2025. mércius 3-7.
Digitalis témahét
— 2025. mércius 24-28..
Fenntarthatosagi témahét
- 2025. aprilis 7-11.

Kapcsolattartas a sziilokkel

Els6 sziildi értekezletek 2024. szeptember honapban
Els6 fogadonap 2024. november 25.
Masodik sziil6i értekezletek 2025. januar 20 — februar 7.
Masodik fogaddnap 2025. marcius 24.

! Ganz Abraha ‘

\ \
Vya\n

A kotelezd értekezleteken és fogadonapokon kiviil is torekedni kell a sziilok rendszeres ta;jé-

koztatdsara, ami torténhet email-ben, a Kréta rendszeren keresztiil, vagy telefonon. Ha a helyzet

ugy kivanja, rendkiviili értekezletek is 6sszehivhatok.
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Belso- és kiils6 mérések

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 2 — 20. Bemeneti mérések a 9. évfolyam osztalya- munkakozosség-veze-  szaktanarok igazgato
iban, kovetd mérés a felsébb évfolyamo- ték
kon (nyelvi szintfelmérék, matematika,
magyar nyelv és irodalom)
2024. szeptember 16. — 20. GINOP bemeneti mérés 9. évfolyamosok- altalanos igazgatohe- szaktanarok igazgato
nak lyettes osztalyfénokok
2024. szeptember 30. Bemeneti mérések értékelése munkako6zosség-veze-  oktatok igazgatohelyettesek
tok
2025. januar 9. — mdjus 9. NETFITT (er6nléti-fizikai) mérés természettudomanyok-  testnevel6tanarok igazgato
testnevelés munkako-
z0sség-vezetd
2025. februdar 28-ig Az OH-s digitalis kompetenciamérés elo- altalanos igazgatohe- iskolatitkar igazgato
készitése az OH informatikai rendszerében lyettes
(tanuldk, mérési csoportok rogzitése)
2025. marcius 17-ig Evfolyamdolgozat 12. évf. elSkészitése munkakozosségveze-  oktatok igazgato
(magyar, matematika, torténelem, angol) tok
teriiletenkent 1-1 csomag papir
2025. marcius 24 — 27. Evfolyamdolgozat 12. évf. (magyar, mate- munkakozosségveze-  oktatok igazgato
matika, térténelem, angol) tok
2025. marcius 25. — mdjus Orszagos digitalis kompetenciamérés altalanos igazgatohe- szaktanarok igazgato
30. lyettes osztalyfénokok
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2025. aprilis 10-ig

2025. mdjus 9-ig

2025. majus 19 — 22.

2025. majus 26.
2025. aprilis — majus

2025. junius 6.

2025. junius 6.

2025. junius 20.

Evfolyamdolgozat 12. évf. javitasa, kiérté-
kelése (magyar, matematika, torténelem,
angol)

Evfolyamdolgozatok el6készité évfolyam
- 11. évfolyam el6készitése

Igény: teriiletenként 1-1 doboz papir
Evfolyamdolgozatok el6készité évfolyam
- 11. évfolyam: magyar, matematika, torté-
nelem, angol nyelv

Evfolyamdolgozatok - informatika 9. évfo-
lyam

GINOP kimeneti mérés 9. évfolyamosok-
nak

Evfolyamdolgozatok javitisa

Az OH-s digitalis mérés befejezéséhez
kapcsolodo adatok megadasa
NETFITT adatok rogzitése

munkak6zosségveze-
tok

munkak6zosségveze-
tok

munkako6zosségveze-
ték

szakmai munkakozos-
ségvezeto

altalanos igazgatohe-
lyettes
igazgatohelyettesek

altalanos igazgatohe-
lyettes
altalanos igazgatohe-
lyettes

oktatok

oktatok

oktatok

informatikatanarok

oktatok
osztalyfonokok
oktatok
munkak6zdsségveze-
tok

felmérésvezetok

testnevelGtanarok

igazgato

igazgato

igazgato

szakmai igazgatohe-
lyettes
igazgato

igazgato

igazgato

igazgato
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Helyi- és allami vizsgak

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. augusztus 21 — 23. Javitovizsgak munkak6zosség-veze-  osztalyfonokok igazgatohelyettesek
tok oktatok
2024. augusztus 26 —szeptem- | Jelentkezés a 2024. évi 6szi érettségi vizs-  altalanos igazgatdhe- iskolatitkar igazgato
ber 5. gakra lyettes jegyzo
2024. augusztus 31. —szeptem- | Oszi szakmai vizsgajelentkezések igazgato szakmai igazgatohe- Centrum
ber 14. lyettes
2024. szeptember 10. Osszesité kimutatas kiildése a 2024. okto-  4ltalanos igazgatohe-  jegyzd igazgato
ber — novemberi érettségi jelentkezésekrol — lyettes
az OH és a fenntarto felé
2024. szeptember 14. Oszi szakmai vizsga vizsgaidépontok, be- szakmai igazgatohe- oktatok igazgato
jelentés lyettes
2024. oktober 7. (hétfo) Oszi szakmai vizsgak els6 napja szakmai igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes jegyzé
2024. oktober 7-ig Elérehozott érettségi vizsgak osztalyozo igazgatohelyettesek oktatok igazgato
vizsgai osztalyfonokok
2024. oktober 10. Gépi és CNC forgacsolo interaktiv szak- szakmai igazgatohe- feliigyeld tanarok igazgato
mai vizsga lyettes
2024. oktober 11. — 25. Oszi irasbeli érettségi vizsgak altalanos igazgatdhe- iskolatitkar igazgato
lyettes jegyzo

2024. oktober 14. 14:00
2024. oktober 15. 8:00
2024. oktober 16. 8:00

Foldrajz irasbeli
Matematika irasbeli
Torténelem irasbeli
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Idépont / Hatarido

Tevékenyséeg

Felelos

Kozremiikodo

Ellendrzés / Ertékelés

2024. oktober 16.

2024. oktober 17. 8:00
2024. oktober 18. 8:00

2024. oktober 21. 8:00
2024. oktober 22. 8:00
2024. november 6.

2024, november 7. — 11.

2024. november 18. — 19.

2025. februar 3. (hétfo)

2025. februar 15.

2025. marcius 1-15
2025. marcius 2.

2025. aprilis 1 —15.

Gépi és CNC forgacsolo szakmai vizsga -
projekt

Angol nyelv irasbeli

Informatikai ismeretek gyakorlati vizsga

Német nyelv irasbeli
Digitalis kultira gyakorlati vizsga
Gépésztechnikus interaktiv szakmai vizsga

Emeltszintli szobeli érettségi vizsgak
Ko6zépszintii szobeli érettségi vizsgak
Téli szakmai vizsgak els6 napja

A szakmai- és az érettségi vizsgak jelent-
kezési hatarideje

A félévkor nem osztalyozhato tanulok osz-
talyozo vizsgai

2025. évi majus-juniusi szakmai vizsgak
bejelentése

Elore hozott érettségik osztalyozovizsgai

szakmai igazgatdhe-
lyettes

KH megbizott

szakmai igazgatohe-
lyettes
KH megbizott

altalanos igazgatohe-
lyettes

szakmai igazgatohe-
lyettes
igazgatohelyettesek

munkak6zosség-veze-
tok

szakmai igazgatohe-
lyettes
munkak6zosség-veze-
tok

feliigyeld tanarok

feliigyeld tanarok

feliigyel6 tanarok

vizsgaztat6 tanarok

oktatok

Jegyz0

oktatok

Jegyzd
osztalyfonokok
iskolatitkar
jegyzok
oktatok

oktatdk

Jjegyzb
oktatok

igazgato

Pest Varmegyei Kor-
manyhivatal

igazgato

Pest Varmegyei Kor-
manyhivatal

igazgato

igazgato

igazgato

igazgatohelyettesek

igazgato

igazgatohelyettesek

1

10
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2025. aprilis 22. Szakmai vizsgak gyakorlati feladatainak szakmai igazgatohe- oktatok igazgatd
Osszeallitasi hatarideje lyettes szakmai munkak6zds-
ségvezetd
2025. majus 5. Tavaszi szakmai vizsgak elsé napja szakmai igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes jegyzo
2025. majus 5. — 23. frasbeli érettségi vizsgak altalanos igazgatdhe- oktatok igazgato
lyettes jegyzé
2025. majus 5. 9:00 Magyar nyelv és irodalom irasbeli igazgatohelyettesek oktatok igazgato
Gépészet agazati alapvizsga jegyzo
2025. majus 6. 9:00 Matematika irasbeli igazgatohelyettesek oktatok igazgato
Gépészet agazati alapvizsga jegyzo
2025. majus 7. 9:00 Torténelem irasbeli igazgatohelyettesek oktatok igazgato
Informatika agazati alapvizsga jegyzo
2025. majus 8. 9:00 Angol nyelv irasbeli
2025. mdjus 9. 9:00 Német nyelv irasbeli
2025. majus 15. 14:00 Foldrajz irasbeli
2025. majus 19. 8:00 Digitalis kultira gyakorlati vizsga (emelt-
szint)
2025. junius 2 — 6. Javito agazati alapvizsgak szakmai igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes szakmai munkakozos-
ségvezetd
2025. junius 3 — 11. Emeltszintii szobeli érettségi vizsgak
2025. junius 16 — 30. tanév végén nem osztalyozhatd tanulok munkakdzosség-veze-  oktatok igazgatohelyettesek

osztalyozovizsgai

tok

11


http://www.ganziskola.hu/

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

[ Ganz Abraham
N Ganz Abraham Két Tanitasi Nyelvii Technikum z S
vl 1195 Budapest, Ulléi Gt 303. };Q_‘ =
CEPESZEr[‘l Telefon: 1/282-95-88 Fax: 1/282-97-32 ‘
SZAKKEPZESI CENTRUM E mail: titkarsag@ganziskola.hu Honlap: www.ganziskola.hu Lo
Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2025. junius 16 — julius 2. Ko6zépszintt szobeli érettségi vizsgak altalanos igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes jegyz6
2025. junius 16 — junius 30. | Javitovizsgak elokészitése igazgatohelyettesek oktatok igazgato
munkak6zdsségveze-
tok
Iskolai iinnepélyek, megemlékezések, rendezvények
Idépont / Hatarido Tevékenyseg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2024. augusztus 26 — 31. Oko-tabor / gélya-tabor Kovesdiné Darabos Gregus Csilla Maria igazgato
Katalin Loke Bence
Németh Anna

2024. szeptember 2. 8:30

2024. oktober 6.

2024. oktober 25.

2024. november 27.

Tanévnyito linnepség

Aradi vértanik emléknapja

Oktober 23. — megemlékezés (a témahoz
kapcsolodo filmek megtekintése)

Szalagavatd foproba

Pesti Viktoria

a humaén és idegen-
nyelvi munkakdzosség
vezetdje

a human és idegen-
nyelvi munkakdzosség
vezetdje

Horvath Dora Eszter

Vass Jozsef

Vass Maria

5 segito felsobb évfo-
lyamos tanuld

11.K osztaly tanul6i

torténelemtanarok
osztalyfonokok

Juhész Hajnalka Ti-
mea

Horvath Doéra Eszter
végzos osztalyfonokok

altalanos  igazgatohe-
lyettes
igazgato

igazgato

igazgato
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2024. november 29. Szalagavat6 Horvath Doéra Eszter végzos osztalyfonokok — igazgatd
2025. februar 25. A kommunista diktatra aldozatainak em- a human és idegen- torténelemtanarok igazgato
1éknapja nyelvi munkak6zosség osztalyfonokok
vezetoje
2025. marcius 14. Marcius 15. - megemlékezés a humaén és idegen- Juhasz Hajnalka Ti- igazgato
nyelvi munkak6zosség mea
vezetoje Horvath Déra
2025. aprilis 15 — 16. Ganz Napok Loéke Bence ,,z0ld” munkacsoport ~ igazgato
Pihelevicsné Oberlin-  DOK
der melinda
2025. aprilis 16. Holokauszt magyarorszagi emléknapja a human és idegen- torténelemtanarok igazgato
nyelvi munkakdzosség — osztalyfonokok
vezetdje
2025. aprilis 30. Ballagas igazgatohelyettesek 12.K ¢és Juhasz Haj- igazgato
nalka Timea
2025. junius 4. Nemzeti Gsszetartozas napja a human és idegen- torténelemtanarok igazgato
nyelvi munkak6zosség osztalyfonokok
vezetdje
2025. junius 11 —12. EUROPA NAP EPAS szenior nagyko- EPAS junior nagyko- — igazgato
vetek vetek
2025. junius 27. Tanévzaro linnepség igazgatohelyettesek 10.AC és Makarics igazgato
Bizonyitvanyosztas Adrienne Agnes
2025. julius 3. A kovetkez6 tanévnyito elokészitése igazgatohelyettes 9.E (of6 Loke Bence)  igazgatd
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Kiildetésnyilatkozatunk
Neveld-oktato munkank minden teriiletét a kiildetésnyilatkozatunkban megfogalmazott célja-
ink hatjak at:

, 6 célunknak tiizziik ki, a biztos erkolcsi alapokon allo, modern humanista
ertékrenddel biro, magas szinvonalu és hasznalhato tudassal rendelkezo,

onalloan dolgozni tudo szakember nevelését.”

Szeretnénk elérni, hogy a nalunk toltott évek alatt megerdsodjenek tanitvanyainkban a konst-
ruktiv életvezetés személyiségbeli alapjai.

Legyenek képesek a valtozo vilaghoz permanensen alkalmazkodni, annak megfelelni, belso,
testi-lelki egyensulyukat megteremteni. Korszeri, a tovabbfejlesztésre nyitott, eligazitd miivelt-
séggel rendelkezzenek, kiegésziilve a nemzeti hagyomanyok iranti elkotelezettséggel, cselekvo,
stabil értékrenden alapuld erkdlesi magatartassal, valamint fejlett szocialis és kulturalt kommu-
nikécios képességekkel.”

A kiildetésnyilatkozatunk alapjan hangsulyozott alapelveink
— Alaptorvényben rogzitett értékek kozvetitése
— Széleskor altalanos miiveltségi ismeretek nyujtasa
— Az esélyegyenldség és a képesség szerinti differencialas elvének betartasa
—  Ertékkozvetités a tanulasi folyamatban
— Humanizmusra és hazafisagra nevelés
— Nyitottsag az iskolai munkaban, figyelem a tanul6i problémakra

A tanév kiemelt feladatai

A tanév kiemelt feladatainak 6sszhangban kell lennie a mindségiranyitasi programban megfo-
galmazott kiildetéssel, jovoképpel és célrendszerrel, valamint a szakmai programban szerepld
pedagogiai alapelvekkel, értékekkel, célokkal, feladatokkal, eszkozokkel, eljarasokkal.
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A taniigyi adminisztracio rendszeres vezetoi ellendrzése

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. augusztus 28. — javitovizsgak eredményeinek zaradéko- igazgatohelyettesek iskolatitkar igazgato
lasa a Kréta rendszerben és a bizonyitva- osztalyfonokok
nyokban Kréta referens
— osztalylétszamok véglegesitése
— osztalynévsorok véglegesitése
— csoportlétszamok véglegesitése
— atanév léptetése
2024. augusztus 30. — tantargyfelosztas véglegesitése igazgatohelyettesek munkak6zosség-veze-  igazgatd
— orarend készitése tok
a tanév soran folyamatosan — helyettesitések kiirasa altalanos igazgatdhe- oktatok igazgato
— helyettesitések rogzitése a Kréta rend- lyettes iskolatitkar
szerben
— helyettesitések adminisztralasanak el-
lendrzése
2024. szeptember — megbizasok (Oraadoi, osztalyfénoki, igazgato igazgatOhelyettesek Centrum
munkak6zosség-vezetdi, egyéb)
— tobbletmunka megallapodasok elrende-
lése
a tanév soran folyamatosan | — a megbizasok, tobbletmunkak teljesité- 4altalanos igazgatohe- oktatok igazgato
(havonta) sének igazolasa, elszamolasok doku- lyettes iskolatitkar
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SZAKKEPZES] CENTRUM E mail: titkarsag@ganziskola.hu Honlap: www.ganziskola.hu L%
Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
mentalasa (Kréta rendszerbdl nyomta-
tott munkaidd elszamoldlapok alapjan
kiallitott teljesités igazolassal)
2024. szeptember 2. — naplok, torzslapok megirasa igazgatohelyettesek osztalyfénokok igazgato
— Osszefiiggd szakmai gyakorlatok zaradé- oktatok
kolasa dudlis képzdhelyek
— tanuloi adatok pontositasa
— oktatok kotott munkaidejének meghata-
rozasa
a tanév soran folyamatosan | Dudlis képzéshez kapcsolodé adminiszt- szakmai igazgatohe- dudlis képzésért fele- igazgato

(havonta)

racio:
— kapcsolatfelvétel, majd rendszeres kap-
csolattartas
— munkaszerzodések
— kozo6s képzési program kialakitasa
— az adminisztrativ feladatok egyeztetése,
megosztasa
— a dualis naplok eldkészitése a partnerek
szamara
o 1j képzodhely rogzitése
o a tanul6i adatlapokon a munkaszer-
z0dés 1étrejottének rogzitése
o dualis tanulocsoportok létrehozasa

lyettes

16s koordinator
duélis oktatok
dualis adminok
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
o adudlis oktatok és a dudlis adminok
felvétele
o a dualis csoportok és az oktatok
egymashoz rendelése
— a dudlis foglalkozasok naplozasanak el-
lendrzése
— a dudlis értékelések ellenérzése
— a dudlis mulasztasok ellendrzése
— a dualis naplé mentése
2024. szeptember 6. Tantargyfelosztds fenntartdi elfogaddsd- igazgatohelyettesek munkakdzosség-veze-  igazgatd
nak hatarideje tok
2024. szeptember - oktober — diakigazolvanyok érvényesitése altalanos igazgatdhe- osztalyfonokok igazgato
— matrica sorszam jelentés az OKTIG fe- lyettes iskolatitkar
lilleten
2024. szeptember — tanul6 felmentési kérelmek attekintése altalanos igazgatohe- osztalyfonokok igazgatd
— hatarozatok meghozatala, rogzitése a lyettes iskolatitkar
Kréta rendszerben kréta referens
2024. szeptember Felkésziilés az oktoberi SZIR-STAT Kréta referens iskolatitkar igazgato
adatszolgaltatasra: igazgatohelyettesek

— tantargyak és tantargykategoriak feliil-
vizsgalata a KRETA-ban

— telepiilésnevek ellenérzése

— oktatoi adatok ellenérzése

— teremadatok ellen6rzése
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— tanuloi adatok ellenérzése
— osztalyadatok ellendérzése
2024. oktober 15. SZIR-STAT igazgato Kréta referens Centrum
igazgatohelyettesek NSZFH
2024. oktéber - november A tizedik évfolyamos tanulok kilencedikes igazgatohelyettesek osztalyfonokok igazgato
évvégi eredményeinek elkiildése az altala- beiskolazasi felelds
nos iskolak felé (e-mailben) iskolatitkar
2025. januar 17. Félévi osztalyozé értekezlet igazgatohelyettesek oktatok igazgato
osztalyfonokok
munkak$zdsségveze-
tok
2025. februar 10. Félév értékelo tantestiileti értekezlet igazgatohelyettesek oktatok igazgato
osztalyfonokok
munkak6zosségveze-
tok
2025. aprilis 22. Egybefiiggd szakmai gyakorlat el6készi- szakmai igazgatohe- dualis képzésért fele- igazgato
tése, megallapodas kiils6 gyakorlati he- lyettes 16s koordinator
lyekkel
2025. aprilis 28. — jelentkezés emelt szintli képzésekre (10. igazgatohelyettesek oktatok igazgato
és 11. évfolyam) osztalyfonokok
— javaslat a kovetkez6 évi tantargyfelosz- munkak6zosségveze-
tasra tok

— osztalyfonokok kijelolése a kovetkezo
tanévre
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— végz6sok osztalyozé értekezlete
2025. mdjus 5. A végzbésok bizonyitvanyainak kiallitasi igazgatohelyettesek veégz0os osztalyfonokok igazgatd
hatarideje
2025. junius 10. Nyari 0Osszefliggé szakmai gyakorlattal szakmai igazgatohe- osztalyfonokok igazgato
kapcsolatos adminisztracid lyettes dudlis képzésért fele-
16s koordinator
2025. junius 10. Elézetes tantargyfelosztas elkészitése, fel- igazgato munkak6zosségveze- Centrum
toltése a Krétaba tok
igazgatohelyettesek
2025. junius 13. Ev végi osztalyozo értekezlet igazgatohelyettesek oktatok igazgato
dualis oktatok
munkak6zdsségveze-
tok
2025. julius 2. Evértékeld munkakozosségi értekezletek  igazgatohelyettesek munkakdzosségveze-  igazgato
tok
2025. julius 3. Tanévzaro tantestiileti értekezlet igazgatohelyettesek oktatok igazgato
munkak6zdsségveze-
tok
2025. julius 3. Tanév zarasa, javitovizsgak rogzitése, gya- igazgatohelyettesek osztalyfonokok igazgato
korlatok teljesitése munkakozosségveze-
tok
iskolatitkar
2025. julius 3. Kréta adatainak mentése az intézmény fej- igazgatohelyettesek oktatok igazgato
lesztése érdekében Kréta admin
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Szakmai ellenorzés

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 20. — tanmenetek elkészitése, leadasa munkak6zosségveze-  oktatok igazgatohelyettesek
tok
2024. szeptember 30. — tanmenetek ellenorzése igazgatohelyettesek munkak$zosség-veze-  igazgatd
— tanmenetek feltdltése a kozds halozati tok
meghajtora (MIP tanmenetek)
a tanév soran folyamatosan Oralatogatasok terve igazgatohelyettesek osztalyfonokok igazgato
— els6ként az 01j oktatok latogatasa (tobb munkakozdsségveze-
alkalommal) ték
— lehetdség szerint minden oktatora keriil-
jon sor legalabb egyszer a tanév soran
— az Oralatogatas lehet tervezett, vagy
spontan (elézetes bejelentés nélkiili)
— a latogatasokat minden esetben 6rameg-
beszélés, értékelés koveti
— az oralatogatas az alapja az oktatoi Onér-
tékelésnek és a teljesitményértékelésnek
2024. november Els6 negyedéves ellendrzés: igazgatohelyettesek oktatok igazgato
— jegyek szama osztalyfonokok
— mulasztasok munkakozosségek ve-
— tandrak napldzéasa zetd1
2025. januar 6 — 17. Elso feléves ellendrzés és zaras: igazgatohelyettesek oktatok igazgato

— jegyek szama

— mulasztasok

dualis oktatok
osztalyfonokok
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— tandrak naplozésa munkakozdsségek ve-
— jegyek zarasa zetdi
2025. marcius 17. Harmadik negyedéves ellenérzés: igazgatohelyettesek oktatok igazgatd
— jegyek szama osztalyfonokok
— mulasztasok munkakdzosségek ve-
— tanorak naplozasa zetbi
2025. aprilis 21 — 30. A 12. és a 13. évfolyam zarés: igazgatohelyettesek oktatok igazgato
— jegyek szama dualis oktatok
— mulasztasok osztalyfonokok
— tanorak napldzasa munkakdzdsségek ve-
— jegyek zéarasa zetdi
2025. junius 9 - 13. A tanév zérasa (9., 10. és 11. évfolyamon): igazgatohelyettesek oktatok igazgato
— jegyek szama dualis oktatok
— mulasztasok osztalyfonokok

— tandrak naplozasa

— jegyek zarasa

munkakozosségek ve-
zetoi
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Tanitasi rend

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorlohelyen
kell lenniiik. A napi munkarendet az 6rarend ¢€s a csengetési rend hatdrozza meg. Gyakorlati
oktatason a tanora a mithelyrend szerint kezddédik, illetve a vallalat munkarendjéhez igazodva,
de figyelembe véve a jogszabalyokban eldirtakat.

Oréak pontos kezdése, megtartasa
Az elméleti tandrak 45, a gyakorlati foglalkozasok a tanmiihelyben 45, kiilsé gyakorlati képz6-
helyeken 60 percesek. Ora és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgato rendelhet el.

A csengetési rend:

A" €s ,,B” épiilet Tanmtihely
ora sziinet ora sziinet
0. 710 _ 755 755 _ goo0 0. goo
1. goo _ g5 g45 _ g5 1 goo _ g5
2 g55 _ g0 940 _ g50 2 g45 _ g30
3. 9%0_10% 10%®-10%® 3. 9%0 _ 10 101 - 10%
4,  10%-11% 11%_11% 4,  10%-11%
5. 11%0_12% 12%_12% 5. 111°0_11%
6. 12%-13%0 13%0_13% 6. 11%-12%
7. 13%0_-14% 14?5 _14% 7. 12%0_-13% 13% - 13%
8. 14%_151% 1515_15% 8. 13%_14%
9. 15%0-16% 16%-16" 9. 14%0-15%
10. 16'°-16% 16> -17% 10. 15%-15% 15°0 — 16%
11, 179174 17917 11. 16%-16%
12. 17%0-18% 12. 16%-17%

l—\
w
\‘
@
o
OO
=
o

14, 181 19%

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi, a tandra vége elbtt 5 perccel jelzOcsengetés hangzik
el.
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Az oktatok munkarendje

Az oktaté munkakorben foglalkoztatottak munkajat, a tantargyfelosztas €s az éves munkaterv

figyelembevételével a munkaltatd az oktatd heti kotelezd oraszamanak €s kedvezményeinek

kialakitasaval szervezi meg.

Az oktat6 a tanitasi évre vetitett munkaidokerete nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban:
kotott munkaidd) az igazgatd altal meghatarozott feladatok ellatasaval koteles tolteni,
amelybe bele kell szdmitani

a kotott munkaidd hetven szazalékaban, osztalyfonok esetében hatvanot szazalékaban a
foglalkozasok ¢és a kotelezd foglalkozasnak nem mindsiild, a szakmai oktatassal ssze-
fiiggésben elrendelhetd egyéb feladatok idétartamat

A munkaidé fennmarado részében az oktaté munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat
onmaga hatdrozza meg.

Az igazgatd a kotott munkaiddben ellatandoé feladatok elosztasanal biztositja az ardnyos
¢s egyenletes feladatelosztast az oktatok kozott.

Az oktat6 havi tizenhat foglalkozasnal tobb eseti helyettesitésre nem kotelezhetd. A be
nem toltdtt munkakdrbe tartozo feladatot és a tartdsan tavollévo oktatd helyettesitését
az oktat6 kiilon megéllapodassal lathatja el.

Nkt.17. § (1) Az oktatd szamara a kotott munkaidonek neveléssel-oktatassal le nem kotott ré-

szében

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

foglalkozasok, tanitasi orak el6készitése

a gyermekek, tanulok teljesitményének értékelése

az intézmény kulturalis és sportéletének, versenyeknek, a szabadid6é hasznos eltoltésé-
nek megszervezése

a tanulok nevelési-oktatasi intézményen beliili 6nszervezddésének segitésével dssze-
fiiggd feladatok végrehajtasa

elére tervezett beosztas szerint vagy alkalomszerlien gyermekek, tanulok - tandrai és
egyéb foglalkozasnak nem mindsiild - feliigyelete

a tanulo- és gyermekbalesetek megeldzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa

a gyermek- és ifjusagvédelemmel 6sszefiiggd feladatok végrehajtasa

eseti helyettesités

a pedagdgiai tevékenységhez kapcsolodo ligyviteli tevékenység

az intézményi dokumentumok készitése, vezetése

a sziilokkel torténd kapcsolattartds, sziildi értekezlet, fogadddra megtartasa
osztalyfonoki munkaval osszefliggd tevékenység

m) pedagogusjelolt, gyakornok szakmai segitése, mentoralasa

n)

a neveldtestiilet, a szakmai munkakdzosség munkajaban torténd részvétel

12019. év LXXX. térvény 135. §
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p)
q)
r
s)
t)

u)

az intézményfejlesztési feladatokban valo kozremukodés

kornyezeti neveléssel 0sszefliggd feladatok ellatasa

iskolai szertar fejlesztése, karbantartasa

hangszerkarbantartas megszervezése

kiilonb6z6 feladat-ellatasi helyekre torténd alkalmazés esetében a koznevelési intéz-
mény telephelyei kozotti utazas, valamint

a pedagogiai program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett, tan-
orai vagy egyéb foglalkozasnak nem mindsiild feladat ellatasa rendelhetd el

a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok alapkompetencidinak fejlesztése, csoportve-
zetdi feladatok ellatasa a VEKOP-8.6.3-16-2017-00003 , A szakképzési rendszer atfogo
fejlesztése” projektben

(2) Egyéb foglalkozas a tantargyfelosztasban tervezhetd, rendszeres nem tanorai foglalkozas,

amely

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

1)

szakkor, érdeklédési kor, onképzokor

sportkor, tomegsport foglalkozas

egyéni vagy csoportos felzarkoztatd, fejlesztd foglalkozas

egyéni vagy csoportos tehetségfejlesztd foglalkozas

napkdozi

tanuloszoba

tanulést, iskolai felkésziilést segitd foglalkozas

palyavalasztast segitd foglalkozas

kozosségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas

didkdnkormanyzati foglalkozas

felzarkoztato, tehetség-kibontakoztatd, specidlis ismereteket ado egyéni vagy csoportos,
kozosségi fejlesztést megvalositd csoportos, a szabadidd eltdltését szolgald csoportos,
a tanulokkal val6 torddést és gondoskodast biztositd egyéni, a kollégiumi kozosségek
miukodésével 6sszefliggd csoportos kollégiumi, valamint szakkollégiumi foglalkozas
tanulmanyi szakmai, kulturdlis verseny, hazi bajnoksag, iskoldk kozotti verseny, baj-
noksag, valamint

m) az iskola pedagodgiai programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg nem valosit-

hat6 osztaly- vagy csoportfoglalkozas lehet

Az egy honapban elvégzett munka nyilvantartasa és elszamoldsa

A nyilvantartas

Az intézmény az elektronikus naploban kéri oktatoitol a neveléssel-oktatassal lek6tott munka-

1d0, tanorai és egyéb foglalkozasok €s a neveléssel-oktatassal lekotott munkaiddn tul a kotott

munkaidd terhére elvégzendd feladatok nyilvantartasat.
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A megtartott drarendi, helyettesitési 6rakat €s egyéb foglalkozasokat az oktato irja be a nyil-
vantartasba ¢és az elektronikus naploba.

A naploét év végén elektronikus formatumban archivaljuk.

Az elszamolas
A megtartott orak, helyettesitések beirasat az elektronikus naploba az igazgatd és helyettesei
havonta ellenérzik.

Az oraadok a fentieken kiviil a mellékelt nyomtatvany kitoltésével havonta 6sszegzik megtar-
tott oraikat, melyet az igazgat6 ellendriz és alairasaval hitelesit, majd tovabbitja a Budapesti
Gépészeti Szakképzési Centrumba.

Tanulok értékelésének folyamatossaga
A tanulok szdmonkérése torténhet szoban, irasban, a készségtantdrgyaknal egyéb formaban.

A szdbeli és irasbeli szdmonkérés ardnya a tantargy jellegétdl fiigg. A szobeli szamonkérés
eldsegiti a tanuld beszédkészségének fejlesztését és a szaktargyi terminologia elsajatitasat.

A tanulok o6rakozi munkdjat folyamatosan figyelni kell és esetenként érdemjeggyel értékelni
kell, ezzel is 0sztondzve Oket az orak alatti aktiv munkara.

Osztalyzatok szama
— Heti 1 6rés tantargyakbol félévenként legalabb kettd,
— aheti 2 oras tantargyakbol félévente legalabb harom,
— aheti 3 és anndl tobb 6rds tantargyakbol legalabb négy érdemjegy sziikséges félévente
a félévi illetve a tanév végi osztalyzathoz.

Tandran kiviili foglalkozasok latogatasa

Az iskola — a tanodrai foglalkozasok mellett — tanoran kiviili foglalkozasokat szervez a tanulok
érdeklodése, igényei, sziikségletei szerint. A tandran kiviili foglalkozasok tartasat

— atanuldk k6zossége,

— asziloi szervezetek,

— aszakmai munkakdzosségek kezdeményezhetik az intézmény vezetdjénél.

A foglalkozasokat megfeleld szamu jelentkezd esetén az igazgatd engedélyezi. A foglalkozasok
helyét és id6tartamat az igazgato és helyettesei rogzitik, terembeosztassal egyiitt a mindenkori
tantargyfelosztas lehetdségeihez igazodva. A foglalkozasokrdl naplot kell vezetni.

A rendszeres tanéran kiviili foglakozasokat az intézményvezetd szeptember 15-ig hirdeti
meg a heti id6beosztassal és a foglalkozast tartd oktatd nevével. A jelentkezési hataridd szept-
ember 30. A jelentkezés az osztalyfonoknél, vagy a foglakozast tartd oktatonal lehetséges. A
jelentkezés onkéntes, de felvétel esetén a foglalkozasokon valé részvétel kotelezo.
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Az egyéni foglalkozasok célja a hatranyos helyzetd, illetve a gyengébb el6képzettségii tanulok
felzarkoztatasa, a tananyag eredményes elsajatitasanak elésegitése, valamint a tehetséggondo-
zas. A tantargyfelosztasban erre a célra rendelkezésre allo orakeret felhasznalasarol az intéz-
ményvezetd dont a munkakozosség-vezetok €s az igazgatohelyettesek javaslata alapjan.

Idészakos tanéran Kiviili foglalkozasok indulnak a tanulmanyi versenyekre valo felkészités
celjabol. A felkészitendo tanulok kivalasztasa az oktatok, szakoktatok javaslata, vagy az iskolai
haziversenyeken elért eredmények alapjan torténik.
— Az intézmény tdmogatja ¢és eldsegiti a didkok tanulményi, szakmai, kulturdlis és
sportversenyeken, valamint bajnoksagokon vald részvételét.

— Tanul6ink az intézményi, a telepiilési, a korzeti és az orszdgos meghirdetésii verse-
nyeken vehetnek részt. Az iskolai versenyek tartalmat a szakmai munkako6zdsségek
hatarozzak meg, és feleldsek lebonyolitasukért. A tanulményi versenyek megszerve-
z¢€sét az altalanos igazgatohelyettes iranyitja.

— A tanul6 csak kikérd levél birtokdban és egyéni elbiraléds alapjan vehet részt olyan, a
tanitasi idében szervezett versenyen ¢és edz6taborban, ami nem a tanuldi jogviszo-
nyabdl ered. Az engedélyt az intézmény vezetdje adhatja, a tanul6 osztalyfonokének
javaslata alapjan.

Oktato1 tovabbképzések, az oktatok modszertani kulturajanak fejlesztése, tudas-
megosztas

Az oktatok négy évenkénti 60 oras tovabbképzési kotelezettsége 2021. julius 1-én, az ezt ko-
vetden létesitett munkaviszony esetén a munkaviszony létrejottével kezdédik. Az Szkt. 127. §
(5) bekezdése az Szkt. hatalybalépése (2020.01.01) és a 2021. jalius 1. kdzotti idOben teljesitett
tovabbképzés esetén biztositja annak beszdmitisat a 4 évenkénti tovabbképzési kotelezettség
teljesitésébe, ha az szakmai tartalmaban megfelel a tovabbképzéssel dsszefiiggésben meghata-
rozott kovetelményeknek.

Az iskolavezetés 0sztonzi és minden lehetséges eszkozzel timogatja a pedagogusok tovabb-
képzéseit, legyen az belsé tovabbképzés, tudasmegosztas munkakdzosségi és/vagy nevelGtes-
tiileti szinten, vagy kiils6 helyszinen szervezett tréning. A tanarainknak kb. a fele szivesen ¢l a
felkinalt lehetdségekkel.
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Tankonyvellatassal kapcsolatos feladatok

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 15. Potrendelés leadasanak hatarideje a rende- Kovesdiné Darabos oktatok igazgato
1ési feliileten Katalin munkak6zdsségveze-
tok
2024. szeptember 16 — 20. Tankonyvek kiosztasa Kovesdiné Darabos osztalyfonokok igazgato
Katalin
2024. oktober 30. A KELLO kiszallitja a potrendelésben kért Kdvesdiné Darabos KELLO igazgato
kiadvanyokat Katalin
2025. marcius 25. Az iskolai tankonyvrendelés, tankonyvel- Kovesdiné Darabos igazgatohelyettesek igazgato
latas rendjének kidolgozasa. Katalin
Utemterv készitése a tankonyvellatas lebo-
nyolitasara.
2025. aprilis 30. A tankonyvrendelés elkészitése és elkiil- Kovesdiné Darabos igazgatohelyettesek igazgato
dése. Katalin
A sziilok tajékoztatasa
A tanuldknal 1évo tartés tankdnyvek le- Kovesding Darabos osztalyfonokok igazgato
adasa a konyvtarban Katalin
2025. junius 30. A beiratkozott tanulok tankonyvrendelésé- Kovesdiné Darabos igazgatohelyettesek igazgato

nek elkészitése, modositasa és elkiildése

Katalin
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Felzarkoztatas megszervezése, egyénre szabott fejlesztés

(adminisztracio, mérések eredményeinek figyelembe vétele, nyomon kovetés, vezetdi ellendrzes)

lyettes

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 16. Fejleszt6 foglalkozasok inditasa altalanos igazgatohe- fejlesztépedagodgus igazgato
lyettes gyogypedagbdgus
2024. szeptember Felzarkoztatd foglalkozasok, korrepetdla- munkakozdsség-veze-  oktatok igazgatohelyettesek
sok szervezése tok osztalyfonokok
2024. oktober 7. ETP (EsélyegyenlGség teremtd) palyaza- igazgatod oktatok Centrum
tok leadasi hatarideje
2024. oktober 14. ETP (Esélyegyenldség teremtd) palyaza- igazgatd oktatok Centrum
tok elbiralési hatarideje
2024. oktober 15 — november | ETP foglalkozasok igazgato oktatok Centrum
30.
Tehetséggondozas, tervezett részvétel versenyeken, tovabbtanulas, palyavalasztas
Idopont / Hatarido Tevékenyseg Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 2. Emelt szinti érettségire felkészitd csopor- munkakozosség-veze-  oktatok altalanos igazgatohe-
tok inditasa tok lyettes
2024. szeptember Jelentkezés a Dusza Arpad Programozé- munkakozosség-veze- — oktatok szakmai igazgatohe-
mithelybe tok lyettes
2024. szeptember 13. OKTYV jelentkezések hatarideje altalanos igazgatohe- oktatok igazgato
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
munkakdzosség-veze-
tok
2024. szeptember 20. OKTYV jelentkezések tovabbitasa az Okta- altalanos igazgatohe- iskolatitkar igazgato
tasi Hivatalba lyettes
2024. szeptember 2. és 3. hete | Jelentkezés az EPAS altal szervezett verse- EPAS senior nagyko- ~ EPAS junior nagykdé- — igazgato
nyekre: estori, Eurosckola, 4forEurope vetek vetek
2024. oktober 23. Nemes Tihamér OITV jelentkezés hatar- a szakmai munkakd- oktatok igazgato
ideje 70sség vezetbje
2024. oktober Medve Matek Verseny - csapatok nevezése a természettudoma- oktatok igazgatd
nyok-testnevelés mun-  Pihelevicsné Oberldn-
kakozosség vezetbje der Melinda
2024. oktober Iskolai sakkverseny szervezése a természettudoma- oktatok igazgato
nyok-testnevelés mun-  Gregus Csilla Maria
kak6z0sség vezetdje
2024. november 4. Torténelem OKTV altalanos igazgatdhe- oktatok igazgato
lyettes
2024. november 8. Nemes Tihamér Online Programozasi Ver- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
seny jelentkezési hatarideje z0sség vezetdje lyettes
2024. november 11 — 15. e-Hod verseny a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
70sség vezetbje lyettes
2024. november 12. Digitalis kultara OKTV II. kategoéria altalanos igazgatdhe- oktatok igazgato
lyettes
2024. november 13. Matematika OKTV altalanos igazgatohe- oktatok igazgato

lyettes
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2024. november 15. Kenguru verseny — jelentkezés osztalyon- a természettudoma- oktatok igazgatd
ként nyok-testnevelés mun-
kakozosség vezetbje
Nemes Tihamér Online Programozasi Ver- a szakmai munkakdo- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
seny - 1. fordulo z0sség vezetdje lyettes
2024. november 19. Magyar nyelv OKTV altalanos igazgatohe-  oktatok igazgato
lyettes
2024. november 21. Angol nyelv OKTV II. kategoria altalanos igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes
2024. november 25. Szakma Sztar jelentkezési hatarido szakmai igazgatohe- oktatok igazgato
lyettes
2024. november 27. Kenguru verseny — jelentkezés véglegesi- természettudomanyok  matematikatanarok igazgato
tése — testnevelés munka-
kozosség-vezetd
2024. december 6. Kovacs Mihaly Orszagos Grafikus Progra- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
mozasi Verseny jelentkezési hatarideje z0sség vezetdje lyettes
2024. december 14. Nemes Tihamér Online Programozasi Ver- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
seny - 2. forduld z0sség vezetdje lyettes
2024. december 16. SZKTYV versenyek jelentkezési hatarideje  a szakmai munkako- szakoktatok igazgato

versenykiirds szerint

2025. januar 8.

SZKTYV versenyek elédontdje

Nemes Tihamér Orszagos Alkalmazoi Ta-
nulmanyi Verseny jelentkezés hatarideje

z0sség vezetdje
szakmai igazgatohe-
lyettes

a szakmai munkako-
z0sség vezetdje

a természettudoma-
nyok-testnevelés mun-
kako6z0sség vezetoje
szakoktatok

szakmai igazgatohe-
lyettes
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2025. januar 11. Nemes Tihamér OITV - 2. fordulo (regio- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
nalis) z0sség vezetdje lyettes
2025. januar 22. Nemes Tihamér Orszagos Alkalmazoi Ta-  a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
nulmanyi Verseny 1. iskolai forduld 2. kor- zdsség vezetdje lyettes
csoport
2025. januar 25. OKTYV Digitalis kultara 1. kategoria - 2. a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
fordulo 70sség vezetbje lyettes
2025. februar 15. Nemes Tihamér Online Programozasi Ver- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
seny - 3. fordulo z0sség vezetdje lyettes
2025. februar 19. 14:00 — | Kovacs Mihaly Orszagos Grafikus Progra- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
16:00 mozasi Verseny - 1. fordul6 (iskolai) z0sség vezetdje lyettes
2025. marcius 14. Naboj verseny a természettudoma- Auffenberg Andras igazgato
nyok-testnevelés mun-
kak6z0sség vezetdje
2025. marcius 20. 10:00 Kenguru verseny a természettudoma- Horvath Doéra Eszter igazgato
nyok-testnevelés mun-
kak6z0sség vezetdje
2025. marcius 29. 10:00 — | Nemes Tihamér Orszagos Alkalmazoi Ta- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
15:00 nulmanyi Verseny - 2. fordul6 (orszagos)  zdsség vezetdje lyettes
versenykiirds szerint Els6segélynytjtod verseny a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
CsecsemoOgondozo verseny nyok-testnevelés mun-
kakozosség vezetdje
2025. aprilis 5. Nemes Tihamér Online Programozasi Ver- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
seny - 4. forduld z0sség vezetbje lyettes
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2025. aprilis 26. 10:00 — | Kovacs Mihaly Orszagos Grafikus Progra- a szakmai munkako- informatikatanarok szakmai igazgatohe-
13:00 mozasi Verseny - 2. fordulé (orszagos) 70sség vezetdje lyettes
Beiskolazasi feladatok, altalanos iskolak felkeresése, szakkorok a 7-8. osztalyosoknak
Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember Torténelem verseny az altalanos iskolas ta- a human munkak6zos- a humén munkak6zos-  éaltalanos igazgatohe-
nulok szamara - felhivas, regisztracio ség vezetdje ség tagjai lyettes
2024. szeptember 16. — kovetkezd tanévi beiskolazasi program igazgatohelyettesek munkakozOsség-veze-  igazgatd
inditasa tok
— nyilt napok szervezése beiskolazasi felelds
— beiskolazasi terv készitése
2024. szeptember 30. A Hivatal a honlapjan kdzlemény formaja- Oktatasi Hivatal beiskolazasi felelds igazgato
ban nyilvanossagra hozza a kdzépfoku is- igazgatohelyettesek
kolak tanulmanyi teriileteinek meghatéro-
zasi formajat.
2024. oktober 1 — 6. Torténelem verseny az altalanos iskolas ta- human és idegen- human és idegennyelvi igazgatd
nuldk szamara - elsé forduld feladatainak nyelvi munkak6zos- munkakdzosség tagjai
Osszeallitasa és kikiildése ség-vezetd
2024. oktober 8., 9. Nyilt napok beiskolazasi felelos oktatok igazgato
2024. oktober 8 — 9. SzakMAzz! 2024 Palyavalasztasi kiallitas ~ szakmai igazgatohe- szakmai munkakozGs-  igazgato
lyettes ség tagjai
2024. oktober 10-t6l folyama- | — beiskolazasi rendezvényeken valo rész- beiskolazasi felelds oktatok igazgatd
tosan vétel didkok
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— altalanos iskolai sziiléi értekezleteken
valo részvétel
— altalanos iskolak palyaorientacios nap-
jain valo részvétel
2024. oktober 20. — KIFIR — a tanulmanyi teriileteknek és a igazgatohelyettesek beiskolazasi felelds igazgato
felvételi eljaras rendjének feltoltése
— a felvételi eljaras rendjének kozzététele
az iskola honlapjan
2024. oktober 31. Az éltalanos iskola tajékoztatja a nyolcadik altalanos iskolak
évfolyamos tanulokat a felvételi eljaras
rendjérol
2024. november 5., 6., 12., | Nyilt napok beiskolazasi felelés oktatok igazgatd
13., 26., 27.
2024. november 15. A Hivatal kozzéteszi a kozponti felvételi Oktatasi Hivatal
irasbeli vizsgat szervezd intézmények
jegyzékét
2024. december 1 —13. Torténelmi verseny altalanos iskolasoknak a human és idegen- torténelemtanarok igazgato
- II. fordulo nyelvi munkak6zdsség
vezetdje
2024. december 2. A tanulok jelentkezése a kozponti irasbeli igazgatohelyettesek iskolatitkar igazgato
felvételi vizsgara kozvetleniil a vizsgat
szervez0 intézménynél
2024. december 6. Feladatlap igény jelzése az Oktatasi Hiva- altalanos igazgatohe- iskolatitkar igazgato

tal felé

lyettes
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2025. januar 18. 10:00 Kozponti irasbeli felvételi vizsga igazgatohelyettesek oktatok igazgato
2025. januar 28. 14:00 Potlo kozponti felvételi irdsbeli vizsga igazgatohelyettesek oktatok igazgato
2025. februar 7. A felvételizé tanulok értesitése a vizsga- igazgatohelyettesek oktatok igazgato
eredményekrol
2025. februar 20. Az altalanos iskola tovabbitja a jelentke- altalanos iskolak
z¢si lapokat az Oktatdsi Hivatalnak
2025. februar 16. Torténelem verseny az altalanos iskolas ta- a human és idegen- torténelemtanarok igazgato
nulok szamara - masodik forduld eredmé- nyelvi munkak6zosség
nyeinek értékelése vezetdje
2025. marcius 3 — 20. Szobeli vizsgak az altalanos felvételi elja- beiskolazasi felelds oktatok igazgato
ras keretében (Ismerd meg a Ganz Iskolat
vetélkedd)
2025. marcius 21. A jelentkezdk felvételi jegyzékének nyil- igazgatohelyettesek iskolatitkar igazgato
vanossagra hozatala
2025. marcius 25 — 27. A tanul6i adatlapok modositasanak lehet6-  sziilok

2025. marcius 27.

2025. aprilis 3.

2025. aprilis 10.

sége

A moédositod tanuloi adatlapok tovabbitasa-
nak hatarideje

A Hivatal elektronikus formaban megkiildi
a kozépfoku iskolaknak a hozzajuk jelent-
kezettek listajat ABC sorrendben

A hivatal a modositd tanuloi adatlapok
alapjan kiegésziti a jelentkezettek listajat

altalanos iskolak
altalanos iskolak

Oktatasi Hivatal

Oktatasi Hivatal
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2025. aprilis 15. A kozépfoku iskola igazgatdja az ideigle- igazgatd
nes felvételi rangsort megkiildi a Hivatal-
nak
2025. aprilis 28. A Hivatal kialakitja a végeredményt, meg- Oktatasi Hivatal
kiildi az egyeztetett felvételi jegyzéket
2025. majus 5. A felvételrol, vagy elutasitasrol szolo érte- igazgatohelyettesek iskolatitkar igazgato
sitések kiildése a jelentkezOknek és az alta-
lanos iskolaknak
2025. majus 12 — 23. Rendkiviili felvételi eljarast kell tartani, ha igazgatd
az altalanos felvételi eljarasban a felvehetd
létszam 90%-anal kevesebb tanulot vettek
fel
2025. majus 23. Azigazgato dont a 2025. majus 23-ig meg-  igazgatod igazgatohelyettesek
tartott rendkiviili felvételi eljaras keretében iskolatitkar
érkezett jelentkezésekrol
2025. junius 1. A benyujtott kérelmek alapjan lefolytatott fenntartd
jogorvoslati eljaras befejezése a fenntarto-
nal
2025. majus 12 — augusztus | A kodzépfoku iskola igazgatoja rendkiviili  igazgatd
31. felvételi eljarast irhat ki.
2025. junius 30 — julius 2. Beiratkozas a kozépfoku iskolakba igazgatohelyettesek iskolatitkar igazgato
oktatok
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Egészséges ¢letre nevelés, mentalhigiénés tevékenység, sportstratégia

Idopont / Hatarido

Tevékenység

Felelos

Kozremiitkodo

Ellendrzés / Ertékelés

Via\ e

2024. szeptember 28.

2024. szeptember 27.

Versenykiiras szerint

Versenykiiras szerint

2024. oktober 16.

2024. oktober 17.

2024. oktober 19.

2024. november 9.

Tanévnyito thra: Pilis-hegység

A Magyar Diadksport Napja

Oszi strandfoci

Fovarosi
torna

kozépiskolas  strandroplabda

Orszagos Haditorna Verseny

A Te kezed is menthet életet”

Oszi taraverseny

Lombhullaté tara - Gerecse

a természettudoma-
nyok munkak6zosség
vezetdje

a természettudoma-
nyok munkak6zosség
vezetdje

a természettudoma-
nyok-testnevelés mun-
kakozosség vezetdje

a természettudoma-
nyok-testnevelés mun-
kakozosség vezetdje

a természettudoma-
nyok munkak6zosség
vezetdje

igazgato

a természettudoma-
nyok munkak6zosség
vezetdje

a természettudoma-
nyok munkak6zosség
vezetdje

Gregus Csilla Maria

testnevelOtanarok

testnevelOtanarok

testnevelGtanarok

Gregus Csilla Maria

osztalyfonokok
oktatok
Gregus Csilla Maria

Gregus Csilla Maria

altalanos igazgatohe-
lyettes

altalanos igazgatohe-
lyettes

altalanos igazgatdhe-
lyettes

altalanos igazgatohe-
lyettes

altalanos igazgatohe-
lyettes

Centrum

igazgato

igazgato

Zechnikum 3
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2024. december 1. Mikulas tara a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgatd
nyok munkak6zosség
vezetdje
2025. januar 25. Téli tara a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
nyok munkak6zosség
vezetdje
2025. februar 22. Varosismereti verseny: Budapest, Margit- a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
sziget nyok munkak6z6sség
vezetdje
2025. marcius 15. Marcius 15. Emléktara: Velencei-hegység a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
nyok munkak6zosség
vezetdje
2025. aprilis 12. Tavaszi turaverseny a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
nyok munkak6zosség
vezetdje
2025. mdjus 28. Kihivas napja a természettudoma- testnevel&tanarok igazgatd
nyok munkak6zosség
vezetdje
2025. majus 31. Tanévzaro tura: Godolléi dombsag a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato
nyok munkak6zosség
vezetdje
versenykiirds szerint Katasztrofavédelmi verseny a természettudoma- Gregus Csilla Maria igazgato

nyok munkak6zosség
vezetdje
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
folyamatos Sporttabor szervezése Kovesdiné Darabos Gregus Csilla Maria igazgato
Katalin
Kornyezeti nevelés, fenntarthatosag

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. augusztus 30. ,Z0ld” megbeszélés (az éves feladatok Pihelevicsné Oberldn-  ,,z61d” munkacsoport  altalanos igazgatohe-

egyeztetése, tervezése) der Melinda lyettes
2024. szeptember 16. az Ozon vilagnapja Pihelevicsné Oberlidn-  ,,z6ld” munkacsoport  altalanos igazgatdhe-

dress code: fehér, vilagoskék, zold der Melinda lyettes
a2024/2025. tanév soran fo- | — PET palack, papir, elem, elektronikai Pihelevicsné Oberldn-  ,,z6ld” munkacsoport  altalanos igazgatohe-
lyamatosan hulladékgytijtés der Melinda lyettes

— 1) szelektiv hulladékgytijtok kihelye-

zése

— JELES NAPI plakat kihelyezése

— az A épiilet aulaban bemutatd

— radiomiisor

— avitrinekben tematikus kiallitas
2024. oktober 10. Allatok vilagnapja Pihelevicsné Oberldn-  ,,z61d” munkacsoport  igazgatd

dress kod: zold, vagy allatos pliiss der Melinda
2024. november harmadik | Latogatas a FKF SzUK-ban, Pihelevicsné Oberlan-  ,,z61d” munkacsoport  igazgato
hete — Dohanyzas der Melinda
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Idépont / Hatarido Tevékenyséeg Felelos Kozremiikodo Ellenérzés / Ertékelés
2025. januar 17. Hoemberek vildgnapja globalis felmelege- Pihelevicsné Oberldn-  ,,z6ld” munkacsoport  igazgato
dés der Melinda

2025. februar 3.

2025. marcius 1.

2025. marcius 21.

2025. marcius 24.

2025. aprilis 22.

2025. majus 9.

2025. junius 6.

folyamatos

dress code: fehér vagy hoember figura
Vizes élohelyek napja

dress code: zold vagy kék

plakat verseny

Ujrapapir vilagnapja

dress code: zold Gjrapapir készités

Viz vilagnapja

dress code: kék

verseny

Viz vilagnapja: angol nyelvii el6adasok

Fold Napja

dress code: zold

verseny

Madarak és Fak Napja

dress code: sarga, narancssarga, piros,
z6ld

Kornyezetvédelmi Vilagnap

dress code: zold

verseny eredményhirdetés

Okotabor szervezése

Pihelevicsné Oberlan-
der Melinda

Pihelevicsné Oberléan-
der Melinda
Pihelevicsné Oberléan-
der Melinda

a human és idegen-
nyelvi munkak6zdsség
vezetdje

Pihelevicsné Oberldn-
der Melinda

Pihelevicsné Oberléan-
der Melinda

Pihelevicsné Oberlan-
der Melinda

Kovesdiné Darabos
Katalin

,,201d” munkacsoport

,,201d” munkacsoport

,,z01d” munkacsoport

angoltanarok

,,201d” munkacsoport

,,z01d” munkacsoport

,,z01d” munkacsoport

oktatok
DOK

igazgato

igazgato

igazgato

igazgato

igazgato

igazgato

igazgato

igazgato
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Munkavallaloi kompetenciak

A régebben népszerii szakmak koziil néhanyra mar nincs kereslet a munkaerd-piacon. A meg-
sziind szakmak helyett uj szakmak keriiltek fel a képzési palettdra. A munkaltatok keresik
azokat a szakembereket, akik hajlandok és képesek 11j ismeretek elsajatitasara, 0j szakmak
megszerzésére, az €lethosszig tartd tanulasra. Szakképzd intézményben dolgozo6 pedagogus-
ként (oktatoként) jelentdésen ndvelhetjiik a fiatalok elhelyezkedési esélyeit azzal, ha sikeriil el-
érniink, hogy didkjaink birtokdban legyenek azoknak a készségeknek €s képességeknek, ame-
lyeket a munkaerd-piac timaszt veliik szemben (1. tdbldzat).

WORLD
ECONOMIC
FQRUM

A 10 LEGFONTOSABB KESZSEG

2020-ban

2015-ben

1. Komplex probléma megoldas

Komplex probléma megoldas

2. Kritikus gondolkodas

Egylittmikodés masokkal

3. Kreativitas Emberek iranyitasa
4, Emberek iranyitasa Kritikus gondolkodas
5. Egylittmiikddés masokkal Targyalo készség

6. Erzelmi intelligencia Mindség ellendrzés
7. ftélképesség és dontéshozas Szolgaltato iranyultsag
8. Szolgaltato iranyultsag [télképesség és dontéshozas

9. Targyalo készség

Odafigyelés (aktiv hallgatas)

10.  Kognitiv rugalmassag Kreativitas
5 31 00
2 D aYaYal

1. tablazat: Forras: https://www.hrportal hu/images/uploaded/img/6193.jpg (sajat forditas)

Tanulasi eredmény alapt tanmenetek készitése, mérési eredmeények beépitése a

tanmenetekbe

Az oktatok szeptember 20-ig elkészitik és feltoltik a k6zos meghajté MIP tanmenetek mappaba
a tanévre vonatkozo6 tanmeneteiket, amelyeket a munkak6zosségvezetdk szeptember 30-ig el-
lendriznek. A tanév soran folyamatosan kell ezeket atdolgozni a mérési eredmények beépitésé-
vel tanulasi eredmény alapu tanmenetekkeé.
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Koherens, kovetkezetes és méltanyos értékelési rendszer kialakitasa, osztalyza-
tok szerzése alapvetOen jelenléttel, fejlesztd értékelés alkalmazasa

A szaktargyi kovetelmények tartalmazzak a kotelezden eldirt tananyagot, a kotelezo €s az ajan-
lott délutani foglalkozasok felsorolasat és azok éves kotelezd oraszdmait, a nagydolgozatok, a
témazar6 dolgozatok témait, a felhasznalando kotelezd €s ajanlott taneszkozoket, a tovabbha-
ladashoz legalabb elégséges osztalyzat, valamint a jeles osztalyzat eléréséhez sziikséges isme-
reteket.

Az ellendrzés és értékelés tantargy-specifikus formairdl és értékrendszerérdl az altalanos érté-
kelési elvek mellett a munkakdzosségek dontenek.

A tantargyi kovetelményeket a szaktanarok a tanév kezdetekor ismertetik a tanitvanyaikkal és
rajtuk keresztiil a sziilokkel.

Az értékelés nyilvanos forumai a tanora, a nyilt nap, a hazi versenyek, az egységes belso fel-
mérések, a szakkori munkak kiallitasai, az iskolai statisztika.

A tanév sordn a pedagogus végez helyzetfeltar6 diagnosztikus; fejlesztd — korrigdlo formativ;
valamint minésité — szummativ mérést, értékelést is.

A tanulok munkajat a jogszabaly szerinti 6tfoku skalan értékeljiik, jeles (5), jo (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1).

A tanul6 munk4jat rendszeresen ellendrizni és értékelni kell, amelyet idéaranyosan a naploban
vezetni kell. Az osztalyfonok havonta ellendrzi a sziil6i lattamozast.

A végso érdemjegyek kialakitasanal a témazard érdemjegyek meghatarozo szerepet jatszanak.

Felndttek oktatasaval kapcsolatos feladatok
Az idei tanévben sajnos nem tudtunk felndttképzést inditani, mert a jelentkezdk szdma nem érte
el a centrum altal elvart minimumlétszamot.

Sikeresebb beiskolazassal kapcsolatos feladatok:
—  kozosségi média platformok alkalmazasa (Facebookon kiviil: Instagram, LinkedIn)
- célzott hirlevél kampanyok feliratkozott érdekléddknek vagy korabbi hallgatoknak,
amelyekhez részletezhet6k a kozelgd tanfolyamok, kedvezmények vagy tjdonsa-
gok
— helyi vallalatokkal val6 egyiittmiikodés, akik esetleg alkalmazottaik képzéséhez ke-
resnek partnereket

- iskolai weboldalon 1évé felnéttképzéssel kapcsolatos informaciok folyamatos aktu-
alizalasa
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Palyazatok

Idépont / Hatarido Tevékenység Felelos Kozremiikodo Ellendrzés / Ertékelés
2024. szeptember 23 — 27. ERASMUS partnertalalkozo (lengyel, por- Magyarné Biczok Di-  Gerdlyné Kenéz Lilla  igazgato

tugal, torok partnerekkel Budapesten) — ana Monika Agnes

2023-2-PL01-KA210-SCH-000176884 Pesti Viktoria

szamu” Join the water, Brothers and Sis- Pihelevicsné Oberlén-

ters!” palyazat der Melinda

Szucsak Rozalia

2024. oktober 7 —12. ERASMUS utazas Gorogorszagba Magyarné Biczok Di-  Mestyan Gabor And- igazgato

(Tesszaloniki) — A 2023-1-PL01-KA210- ana Monika ras

VET-000152562 szamu ,,Our Future is Up

to Us” palyazat

9 diak, 1 kiséré tanar
2024. oktober 7 —11. ERASMUS utazas Bulgériaba Ger6lyné Kenéz Lilla ~ Loke Bence igazgato

10 diak, 2 kiséro tanar Agnes
2024. november 23 — 30. ERASMUS tanulmanyt Lengyelorszagba Magyarné Biczok Di-  To6th Timea igazgato

(Slupsk) ana Monika

8 diak, 2 kiséro tanar
2025. aprilis 7 —10. ERASMUS partnertalalkozo Gerolyné Kenéz Lilla  oktatok igazgato

Agnes
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Az intézményben miikodo egyeztetd forumok nyilatkozatai
A 2024 /2025. tanév munkatervét az intézmény didkonkormanyzata ......... €V e, hé

......... napjan tartott tilésén véleményezte, amelyet aldirasommal tantsitok.

Kelt: Budapest, ......... [} hoénap ...... nap
diakonkormanyzat képviseldje
A 2024 /2025. tanév munkatervét a sziildi szervezet (k6zosség) ......... €V e ho ........

napjan tartott tilésén megtargyalta. Aldirdsommal tantisitom, hogy a sziil6i szervezet (k6zosség)
véleményezési jogat jelen munkaterv feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban eldirtaknak meg-
feleléen gyakorolta.

Kelt: Budapest, ......... [\ hoénap ...... nap

szil6i szervezet képviseldje

A 2024 /2025. tanév munkatervének elfogadéasarol és jovahagyasarol szo16 za-
radek

A 2024 /2025. tanév munkatervét az intézmény neveldtestiilete ......... €V e ho ........
napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, ......... €V e hénap ...... nap
hitelesitd neveldtestiileti tag P.H. hitelesitd neveldtestiileti tag

A 2024 /2025. tanév munkatervét jovahagyom.

Kelt: Budapest, ......... €V e hénap ...... nap

intézményvezetd

P.H
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